ZARZADZENIE NR 64/W/2018
WOJTA GMINY PIASKI

z dnia 11 grudnia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie Wéjta Gminy Piaski nr 28/W/2018 z 1 czerwca 2018r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Piaski.

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2018r.
poz. 994 ze zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 28/W/2018 Wojta Gminy Piaski z 1 czerwca 2018r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Piaski dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

1) w § 16 ust. 1 w rozdziale 4 dodaje si¢ punkt 5 w brzmieniu: ,, Inspektora Ochrony Danych”

2) § 23 pkt 5 ppkt h w rozdziale 6 otrzymuje brzmienie: ,,przekazywania do Inspektora Ochrony Danych opisow
struktur zbiorow danych, schematdéw przeptywu danych pomigdzy systemami, zawarto$ci poszczegdlnych pol
informacyjnych w aplikacjach oraz wszelkich zmian w tym zakresie”

3) § 23 pkt 5 ppkt j wrozdziale 6 otrzymuje brzmienie: ,,natychmiastowe informowanie Inspektora Ochrony
Danych o zdarzeniach, o ktorych mowi lit.b”

4) § 23 pkt 5 ppkt 1 w rozdziale 6 otrzymuje brzmienie: ,,uaktualnianie kont i uprawnien uzytkownikow systemu
w porozumieniu z Inspektorem Ochrony Danych,,

5) § 24 ust. 2 w rozdziale 2 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu: obstuga terminala ptatniczego ,
6) § 40 w rozdziale 6 stowa ,,stanowiska ds. ochrony danych” zastepuje si¢ ,,Inspektora Ochrony Danych”,

7) zmienia si¢ tre$¢ zatgcznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Piaski, ktory przyjmuje
brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

8) zmienia si¢ tre$¢ zalacznika nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Piaski, ktory przyjmuje
brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

9) zmienia si¢ tre$¢ zatacznika nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Piaski, ktory przyjmuje
brzmienie zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Piaski

Wiestaw Glapka
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WéJT Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Piaski

SEKRETARZ (SG)

KARBNIK (SKG)

RADCA PRA DP

Referat Budzetowo — Finansowy (BF)

———————

Kierownik Urzedu Stanu

Cywilneg INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

(Usc)

(loD)

N/
r—

D ———
Zastepca Kierownika

| Urzedu Stanu Cywilnego
Stanowisko ds.ksiegowania

(50) dochodéw
N—
N—
Stanowisko ds. zarzadzania
kryzysowego i obrony
cywilnej
D ————
(zK)
Stanowisko ds. ksiggowania
wydatkow
Stanowisko ds. budownictwa —

i gospodarki przestrzennej
(BGP)

Stanowisko ds. ksiggowosci
budzetowej

J

Stanowisko ds. promocji
l gminy
(PG)

|

(=1 Stanowisko ds. ksiggowosci

Stanowisko ds. organizacjii

- kadr

(KA)

H

Stanowisko ds. wymiaru

odatku i opfat lokalnych
Stanowisko ds. obstugi Rady P P v

— Gminy
(RG)

|

Stanowisko ds. inwestycji i )
L]  zamodwien publicznych Stanowisko ds. ksiegowosci

(1zP)

podatkowej

|

Stanowisko ds. ochrony
$rodowiska i rolnictwa (OS)

|

Stanowisko ds. gospodarki
— nieruchomoéciami

(GN)

H

Stanowisko ds. gospodarki
L odpadami komunalnymi

(GOK)

|

Stanowisko ds. gospodarki
— lokalowej i dziatalnosci
gospodarczej (GLDG)

\

Stanowisko informatyka
urzedu

(INF)

Stanowisko ds. kancelaryjno-
technicznych

(SK)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Piaski

WYKAZ ETATOW | STANOWISK

Stanowiska Nazwa Bezposredni | Przetozony | Podstawa  zatrudnienia/ Liczba | Oznaczenie komorki
Kierownicze przetozony | wyiszego wykonywania etatow | organizacyjnej
stopnia obowigzkéw
Komarki Stanowiska pracy
organizacyjnej
1 2 3 q 5 6 7 8 9
Wojt Rada Gminy | - Wybor 1 WG
Zastepca Wéjt Gminy Powotanie przez | W ramach - W
Wojta Wdjta w drodze | petnionej
Zarzadzenia funkciji
Sekretarz Wéjt Gminy Umowa o prace 1 SG
Skarbnik Wéjt Gminy Powotanie przez 1 SKG
Gminy Rade Gminy na
whniosek Wajta
Radca prawny Sekretarz Woéjt Gminy | Umowa o prace YA RP
Gminy
Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace 1 SK
kancelaryjno- pracy Gminy
technicznych
Referat Budzetowo- 6 BF
Finansowy
Kierownik Referatu Sekretarz Wéjt Gminy, | - W ramach - BF
Gminy petnionej
funkcji
Stanowisko ds. Skarbnik Wéjt Gminy, | Umowa o prace 1 BF
ksiegowania dochodéw
Stanowisko ds. Skarbnik Wéjt Gminy, | Umowa o prace 1 BF
ksiegowania wydatkéw
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Stanowisko ds. Skarbnik Wéjt Gminy, | Umowa o prace BF
ksiegowosci budzetowe;j
Stanowisko ds. Skarbnik Wéjt Gminy, | Umowa o prace BF
ksiegowosci
Stanowisko ds. wymiaru | Skarbnik Wéjt Gminy, | Umowa o prace BF
podatku i optat Gminy
Stanowisko ds. Skarbnik Wéjt Gminy, | Umowa o prace BF
ksiegowosci podatkowej | Gminy
Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace RG
obstugi Rady Gminy | pracy Gminy
Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace ZK
zarzadzania pracy Gminy
kryzysowego i
obrony cywilnej
Kierownik Urzedu Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wojt Gminy | Umowa o prace usc
Stanu Cywilnego pracy Gminy
Zastepca Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace SO
Kierownika Urzedu pracy Gminy
Stanu Cywilnego
Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace KA
organizacji i kadr pracy Gminy
Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace GN
gospodarki pracy Gminy
nieruchomosciami
Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace GOK
gospodarki pracy Gminy
odpadami

komunalnymi
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Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace 1 0sS
ochrony srodowiska | pracy Gminy
i rolnictwa.
Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace 1 BGP
budownictwa pracy Gminy
i gospodarki
przestrzennej
Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace 1 IZP
inwestycji i pracy Gminy
zamowien
publicznych
Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace 1/2 PG
promocji gminy pracy Gminy
Stanowisko ds. Samodzielne stanowisko | Sekretarz Wéjt Gminy | Umowa o prace 1 GLDG
gospodarki pracy Gminy
lokalowe] i
dziatalnosci
gospodarczej
Informatyk Samodzielne stanowisko | Sekretarz Woéjt Gminy | Umowa o prace 1 INF
pracy Gminy
Inspektor ochrony Samodzielne stanowisko | Wéjt Gminy Umowa o prace 1 I0D
danych pracy
Petnomocnik Ochrony Wéjt Gminy Powotany przez W ramach petnionej - POIN
Informacji Niejawnych Woéjta w drodze funkcji Kierownika
zarzadzenia Urzedu Stanu
Cywilnego
Inspektor Sekretarz Wéjt Gminy | Powierzenie W ramach - IBT
bezpieczenstwa Gminy obowigzkéw samodzielnego
teleinformatycznego stanowiska pracy ds.
zarzadzania
kryzysowego i obrony
cywilnej
Administrator systemu Sekretarz Wéjt Gminy | - W ramach stanowiska - - AST
teleinformatycznego Gminy
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Informatyk

Administrator Systemu Sekretarz Wéjt Gminy W ramach - AS|
Informatycznego Gminy samodzielnego
stanowiska pracy ds.
zarzadzania
kryzysowego i obrony
cywilnej
Archiwista Sekretarz Wojt Gminy W ramach - AR
Gminy samodzielnego
stanowiska pracy ds.
obstugi Rady Gminy
Koordynator czynnosci Sekretarz Wéjt Gminy W ramach - KO
kancelaryjnych Gminy samodzielnego
stanowiska pracy ds.
obstugi Rady Gminy
Pomoc - Komérka Wojt Gminy Wedtug | -
administracyjna organizacyjna | Sekretarz potrzeb
zgodnie Gminy
zakresem
zadan
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algcznik nr 4 do R inu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Piaski

WYKAZ ZASTEPSTW

L.p. [Komorka zastepowana Zakres Komorka zastepujgca
Nazwa stanowiska 0znaczenie Nazwa stanowiska 0znaczenie
1 Stanowisko ds. SK W pelnym zakresie obowigzkow \WSszyscy pracownicy zgodnie z
kancelaryjno-technicznych harmonogramem zatwierdzonym
przez Wojta lub Sekretarza
Gminy
2 Kierownik Urzedu Stanu USC W pelnym zakresie obowigzkéw z Zastepca Kierownika Urzedu SO
Cywilnego wylaczeniem spraw z zakresu ochrony Stanu cywilnego
informacji niejawnych
3 Zastgpca Kierownika SO W pelnym zakresie obowiazkow Kierownik Urzedu Stanu USC
Urzedu Stanu cywilnego Cywilnego
7 Stanowisko ds. organizacjii KA W pelnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. wydatkow BF
kadr strukturalnych
4 Stanowisko ds. obstugi RG W pelnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. kancelaryjno- SK
Rady Gminy technicznych
S) Stanowisko ds. zarzadzania  [ZK W zakresie zarzadzania kryzysowego i obrony  [Informatyk INF
kryzysowego i obrony cywilnej
cywilnej W zakresie drog i ulic Stanowisko ds. gospodarki GLDG
lokalowej 1 dziatalno$ci
gospodarczej
6 Stanowisko ds. budownictwa iBGP W pelnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. inwestycji i I1ZP
gospodarki przestrzennej zamoOwien publicznych
8 Stanowisko ds. I1ZP W pelnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. budownictwa i | BGP
inwestycji i zamdwien gospodarki przestrzennej
publicznych
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0 Stanowisko ds. ochrony 0S W zakresie ustalonym migdzy stanowiskami Stanowisko ds. gospodarki GN
srodowiska 1 rolnictwa nieruchomosciami
Stanowisko ds. gospodarki GOK
odpadami komunalnymi
10  |Stanowisko ds. gospodarki GOK W zakresie ustalonym miedzy stanowiskami Stanowisko ds. gospodarki GN
odpadami komunalnymi nieruchomos$ciami
Stanowisko ds. ochrony 0OS
srodowiska i1 rolnictwa
11  |Stanowisko ds. gospodarki GN W zakresie ustalonym migdzy stanowiskami Stanowisko ds. ochrony 0OS
nieruchomos$ciami srodowiska i rolnictwa
Stanowisko ds. gospodarki GOK
odpadami komunalnymi
12 |Stanowisko ds. gospodarki GLDG W zakresie dziatalnosci gospodarczej Stanowisko ds. organizacji i KA
lokalowej i dziatalnosci kadr
gospodarczej \W zakresie gospodarki komunalnej i numeracji Stanowisko ds. budownictwa i BGP
porzadkowej gospodarki przestrzennej
\Wystawiania faktur Pracownik wyznaczony przez
skarbnika
13  [Informatyk INF W pelnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. zarzadzania /K
kryzysowego i obrony cywilnej
14  |Stanowisko ds. ochrony IOD
danych
Referat Budzetowo-Finansowy
14 |Kierownik Referatu BF W zakresie ustalonym w upowaznieniu Osoba upowazniona przez BF
Budzetowo-Finansowego Wojta
15  |Stanowisko ds. wymiaru BF W pelnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. ksiggowosci BF
podatkéw 1 optat lokalnych podatkowej
16  Stanowisko ds. ksiegowosci  BF W pelnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. wymiaru podatku i [BF
podatkowej optat lokalnych
W zakresie obstugi terminalu ptatniczego Stanowisko ds. ksiegowosci
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17  [Stanowisko ds. ksiggowosci  |BF W pelnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. ksiegowania BF
dochodéw

18 [Stanowisko ds. ksiggowania |BF W petnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. ksiegowosci BF
dochodow

19  [Stanowisko ds. ksiggowosci  |BF W pelnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. ksiegowania BF
budzetowej wydatkow

20  [Stanowisko ds. ksiggowania |BF W pelnym zakresie obowigzkow Stanowisko ds. ksiegowosci BF
wydatkoéw budzetowej
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