ZARZADZENIE NR 38/W/2014
WOJTA GMINY PIASKI

z dnia 4 sierpnia 2014 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zamo6wien publicznych o warto$ci powyzej rownowarto$ci 30 000 euro, udzielanych przez
Gmine Piaski

Na podstawie art. 19 ust. 211 3, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U z 2013r., poz. 907 z p6zh. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ stala Komisje Przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych o warto$ci powyzej rownowartosci kwoty 30 000 euro, udzielanych przez Gmine Piaski,
w nastgpujacym sktadzie:

1. Witold Furmaniak - przewodniczacy komisji
2. Pawel Andrzejczak - z-ca przewodniczacego
3. Malgorzata Pawlak - cztonek komisji

4. Rafat Talarczak - cztonek komisji
5. Regina Karolewicz - cztonek komisji

§ 2. Zadania komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Dla waznosci podejmowanych prze komisj¢ czynno$ci wymagana jest obecno$¢ co najmniej 3 sposrod jej
cztonkow, w tym przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 67/W/2013 Wojta Gminy Piaski z dnia 10 grudnia 2013r. w sprawie powotania
statej Komisji Przetargowej do przygotowywania iprzeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych o warto$ci powyzej rownowartosci 14 000 euro, udzielanych przez Gming Piaski

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wojt Gminy Piaski

Zenon Norman
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Zakycznik

do Zargdzenia Nr 38/W/2014
Wéjta Gminy Piaski

Z dnia 4 sierpnia 2014r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

|. Postanowienia og6lne

1. Regulamin okiga sktad, organizagjoraz tryb pracy komisji przetargowej, zwanej
dalej,komisjg", powotanej do przygotowywania i przeprowadzania ¢gsivar o
udzielenie zaméwiepublicznych, ktorych zamawigjym jest Gmina Piaski.

2. Komisja jest powotana do przygotowywania igmowadzania pogbowai 0
udzielenie zaméwhepublicznych o warteci powyzej rownowartdci 30 000 euro.

3. llekra@ w regulaminie lub w ustawie jest mowa o kierown#amawiajcego naley
przez to rozumie Wojta Gminy Piaski.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym reguia@m zastosowanie mgprzepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamaigblicznych (t.j. Dz. U. z 2013r.
poz. 907 z pgn. zm.), zwag w niniejszym regulaminie ,usta.

I. Organizacja i sktad komisji przetargowe]

=

Komisja sktada siz 5 cztonkow, w tym przewodnigzego i zasfpcy, powotywanych

przez kierownika zamawigjego sp&od pracownikow zamawiggego lub spoza tego

grona.

2. Dla wanosci podejmowanych prze komgsgzynnagci wymagana jest obecfioco
najmniej 3 spérod jej cztonkow, w tym przewodnigzego komisji lub jego zagtcy

3. Cztonek komisji obowrany jest do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych mu czynroi, kierujgc sk w tym zakresie wyicznie przepisami prawa,
posiadan wiedz i doswiadczeniem.

4. Do obowiazkdw przewodnicgcego komisji naley w szczegolngci:

a) kierowanie prackomisji,

b) organizowanie posiedz&omisiji,

c) przewodniczenie obradom komisji,

d) podziat m¢dzy cztonkdéw komisji prac niezdnych do przeprowadzenia

postpowania o zamowienie publiczne, w tym wybor sekeet&omisji

e) informowanie cztonkdéw komisji o ustawowych wygach udzielania zamowie

publicznych,

f) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji gogtvania o udzielenie zamdwienia

publicznego,

g) zilaenie pisemnegoswiadczenia na temat okoliczéw, o ktérych mowa

w art. 17 ust. 1 ustawy oraz odbieranie taki®hiadcze od cztonkéw komisji

i innych os6b uczestnigzych w jej pracach ( np. biegtych, rzeczoznawcéw,

pracownikdw merytorycznych itp. )

h) wylaczenie czionka komisji w przypadku z&nia dwiadczenia o istnieniu

okolicznaici, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, niezoia gwiadczenia albo zigenia

oswiadczenia niezgodnego z prayyd

1) niezwitoczne poinformowanie kierownika zamiajcego, 0 okolicznéciach

uniemaliwiajagcych wykonywanie obowizkow cztonka komisji,

j) sporadzenie protokotu pogbowania o udzielenie zaméwienia publicznego
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5. Do obowazkéw cztonka komisji naley w szczegolngi:
a) udziat w pracach komisji,
b) wykonywanie czynnii powierzanych do wykonania przez przewodgoego
komisiji,
c) niezwitoczne poinformowanie przewodnjcego, o okolicznéciach
uniemaliwiajgcych wykonywanie obowizkdw cztonka komisji,
d) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji gatych w toku prac komisiji.

6. Posiedzenia komisji zwotuje przewodnicyg komisji, a pod jego nieobecito
zastpca przewodnicgego.

7. W posiedzeniach komisji mggczestniczy obok cztonkdw komisji inni pracownicy
zamawiagcego.

8. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnig¢kimsensusu), gtosowania lub na
podstawie karty oceny cztonkow komisji.

9. Czionek komisji niezwtocznie po zapoznantksimisji ze ztaonymi ofertami lub
whnioskami o dopuszczenie do udziatu w ppstvaniu obowdzany jest ztay¢ pisemne
oswiadczenie wedtug ustalonego wzoru o zaistnienudraku istnienia
okolicznasci uzasadniacych jego wydczenie z prac komisji.

10. Czionek komisji jest obowzany w kadym czasie wylcz\¢ si¢ z udziatu w pracach
komisji niezwlocznie po powgciu wiadomdci o zaistnieniu okoliczrii
uzasadniajcych jego wyaczenie z prac komisiji.

11. Czynnéci podgte w posgpowaniu przez cztonka komisji podlegeggo wyhczeniu g
powtarzane, chybze pos¢powanie zostaje unievaione. Nie powtarza i
czynndci otwarcia ofert oraz czynfa faktycznych nie magych wptywu na wynik
postpowania.

[1l. Obowi gzki komisji przetargowej

1. Do obowizkow komisji naley przeprowadzenie pagtowania w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2. Komisja przysfpuje do przygotowania p@gtowania niezwtocznie po otrzymaniu od
kierownika zamawiajcego zatwierdzonego przez niego wniosku o udzieleni
zamowienia publicznego.

3. Do obowazkéw komisji przetargowej natg w szczegolngci:

a) przekazanie do akceptacji przez kierowakaawiagcego wniosku w przedmiocie
wyboru trybu, w ktdrym bdzie prowadzone pagiowanie,

b) prowadzenie negocjacji i zehrawykonawcami przed uptywem terminu skladania
ofert, a przypadku udzielenia zamowienia z wolgki, prowadzenie rokowa
dotyczcych tréci umowy,

c) dokonanie czynfoi otwarcia ofert,

d) dokonywanie ocen zionych przez oferentow wyjaien dotyczcych

tresci ztozonych przez nich ofert,

e) analizowanie potrzeby uzupetnieniazato/ch ofert,

f) dokonywanie oceny spetnienia warunkow saaych wykonawcom oraz
wnioskowanie do kierownika zamawjaeggo o wykluczenie wykonawcy nie
spetniajcego tych warunkow,

g) badanie ofert oraz wnioskowanie do kierarzamawiagcego o odrzucenie oferty
w przypadkach przewidzianych w ustawie,

h) dokonywanie oceny ofert nie podleggrh odrzuceniu,

i) ocena potrzeby zwracaniga b wykonawcéw z wnioskiem o wyrenie zgody na
przedhzenie terminu zwgzania oferd,

J) przediaenie kierownikowi zamawiagego propozycji wyboru oferty
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najkorzystniejszej,

k) wnioskowanie do kierownika zamawi@g@go o0 uniewznienie posipowania w
przypadkach przewidzianych w ustawie,

1) w przypadku wniesienia odwotania przewodsty niezwtocznie informuje
kierownika zamawiagego i zwotuje posiedzenie komisji — przepisy Dzl ustawy
Prawo zamowiepublicznych stosuje siodpowiednio,

m) komisja wykonuje inne, przewidziane usfawynikajace z okolicznéci czynngci
konieczne na skutek wniesienia odwotania

n) protokotowanie pagiowania oraz wnioskowanie do kierownika
zamawiajcego o zatwierdzenie protokotu.

V. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nagbuje w miejscu i terminie okéeonym w ogtoszeniu oraz
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nagtije bezpérednio po uptywie terminu do ich
skladania, z tymze dzie, w ktorym uptywa termin skladania ofert, jest dniech
otwarcia

3. Przystpujac do otwarcia ofert przewodnigzy posiedzenia:

a) odczytuje sktad komisji przetargowej,

b) podaje wysoko kwoty, jaky zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie
zamowienia,

C) sprawdza stan zabezpieczenia ofert,\0k@zz zostaly ztagone w stanie
nieuszkodzonym oraz nie ngsgaddéw wskazujcych na prob naruszenia ich
tajemnicy,

d) otwiera kada ze zl@onych ofert, podag uczestnicgcym w posiedzeniu osobom:
nazwe (firme¢) oferenta, adresy wykonawcow, a zakinformacje dotycze ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji ruv&ow ptatnéci zawartych w
ofertach.

4. W trakcie posiedzenia obecni oferenci mekfad& oswiadczenia i zadawgpytania.
Ewentualne gwiadczenia lub pytania podlegajdnotowaniu w protokole z
postpowania .

5. Do éwiadczé lub pytar komisja ustosunkowujeesiv toku posiedzenia lub w innym
wyznaczonym terminie, jednoczee zamieszczag swop odpowied w protokole z
postpowania.

6. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 3b i dzekazuje giniezwiocznie

wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przyvarrciu ofert, na ich wniosek

V. Badanie i ocena ofert

1. Badania i oceny ofert komisja dokonuje z sggleniem udziatu wykonawcow.

2. Przed przygpieniem do oceny ofert komisja ustala, czy wykonagetniag warunki
okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienezy nie podlegaj
wykluczeniu.

3. Badajc oferty ziazone przez wykonawcéw niewykluczonych z gpstvania,
komisja wnioskuje do kierownika zamawjeggo o odrzucenie oferty w przypadku
zaistnienia podstaw odrzucenia wskazanych w ustawie

4. Oceny ofert nie podlegajych odrzuceniu komisja dokonuje wgktnie przy
uwzgkdnieniu przewidzianych dla danego zaméwienia kigteoceny ofert i ich
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znaczenia.

5. Po podsumowaniu punktacji poszczegolnych giedwodniczcy komisiji
ogtasza propozyejwyboru najkorzystniejszej oferty.

6. W przypadku zaistnienia przestanek uniavienia posgpowania wskazanych
w ustawie komisja wyspuje do kierownika zamawigego o0 uniewanienie
postpowania.

7. W przypadku gdy wybrany wykonawca uchykaal podpisania umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia agtego wykonania umowy, komisja, na wniosek
kierownika zamawiajcego, dokonuje wyboru jednej spdd pozostatych ofert bez
ponownej ich oceny, chyba posgpowanie wymaga uniewaienia.

VI. Dokumentowanie postpowan

1. W trakcie prowadzenia pg@pbwania o udzielenie zamowienia zamawagjsporadza
pisemny protoko6t pogpowania o udzielenie zaméwienia, zawigcgjco najmniej opis
przedmiotu zamodwienia, informaop trybie udzielenia zamowienia,
informacje o wykonawcach, ceri inne istotne elementy ofert, wskazanie wybranej
oferty lub ofert.

2. Protokdét spordza przewodnicey komisji i podlega on zatwierdzeniu
przez kierownika zamawiggego.

3. Oferty, opinie biegtych,swiadczenia, informacja z zebrania, o ktGrej mowartyv
38 ust. 3 ustawy, zawiadomienia, wnioski, inne doknty i informacje sktadane przez
zamawiagcego i wykonawcOw oraz umowa W sprawie zamowienidlipznego
stanowy zahczniki do protokotu.

4. Protokot wraz z zag¢znikami jest jawny.

VIl. Rozpatrywanie zapytan

1. Po przeanalizowaniu &&@ zapytaé przewodniczcy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiagcego do zatwierdzenia stanowisko komisji zawigEjprojekt odpowiedzi na
ztozone zapytanie.

VII. Postanowienia koacowe

=

Nadzo6r nad pracami komisji sprawuje kierowraknawiagcego.

2. Czynnéc podgta przez komigj z naruszeniem prawa podlega uniemaniu przez
kierownika zamawiajcego.

3. Na polecenie kierownika zamavi@ggo komisja powtarza uniewdong czynnagé

podita z naruszeniem prawa.

Regulamin wchodzi wycie z dniem podgia.

B
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