ZARZADZENIE NR 39/W/2014
WOJTA GMINY PIASKI

z dnia 4 sierpnia 2014 r.

w sprawie regulaminu udzielania przez Gmine Piaski zamdowien publicznych o wartos$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Uwzgledniajac przepisy art. 44 ust. 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. 2013 Nr 0, poz. 885 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania przez Gming Piaski zamowien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Gminy Piaski do zapoznania si¢ z trescia i przestrzegania niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 12/W/2013 Wéjta Gminy Piaski z dnia 28 lutego 2013r. w sprawie regulaminu
udzielania przez Gmine¢ Piaski zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 14 000 euro

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wojt Gminy Piaski

Zenon Norman
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 39/W/2014
Woéjta Gminy Piaski

z dnia 4 sierpnia 2014r.

Regulamin udzielania przez Gmine Piaski zamoéwien publicznych o warto$ci

szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Zasady ogolne

§1
1. Zamowienia, ktorych war§é nie przekracza rownowasid kwoty 30 000 euro, magby¢
dokonywane na podstawie procedur ékaeych niniejszym regulaminem
2. Przys¢pujac do udzielenia zaméwiektorych wartgé¢ nie przekracza rownowasit kwoty
30 000 euro mana rownie skorzystéa z wybranego trybu pogtowania o udzielenie
zamowienia publicznego, oldlenego w ustawie Prawo zamowwieublicznych (Dz.U .
z 2013r., poz. 907 z pb. zm.). Decyz w tym zakresie podejmuje Wojt, na wniosek
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realz zamdwienia. Naley wowczas
stosowa przepisy w/w ustawy z wytzeniem dziatu VI -srodki ochrony prawnej.
3. Podstay dokonywania wydatkéw jest limit okileny w planie finansowym/buscie
Gminy Piaski, (zwanej dalej Zamawgaym).
4. Przedmiot zamoOwienia opisujez Siv sposOb jednoznaczny i wyczergpry, za pomog
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych dcke#, uwzgkdniagc wszystkie wymagania i
okolicznaci mogice mie€ wptyw na sporgdzenie oferty.
5. W przypadku rob6t budowlanych, przedmiot zaméwienaley opisad za pomog
dokumentacji projektowej, przedmiaru robét, spd@gdii technicznej wykonania i odbioru
rob6t budowlanych w sytuacji, gdy przepisy szczegOlvymagaj sporazdzenia projektu
budowlanego.
6. Podstaw ustalenia wartei zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzen
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug. Waitprzedmiotu zamowienia oldla si z
nalezyta starannécia z uwzgkdnieniem danych z ostatnich 12 migyi, biezacych cen

rynkowych oraz wszelkich innych depnhych informacji.
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7. Podstaw przeliczania wart@ci zamowié publicznych stanowiredni kurs ziotego w
stosunku do euro okileny w rozporadzeniu Prezesa Rady Ministréw, wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwigblicznych.

8. Postpowanie majce na celu udzielenie zamowienia prowadzone jggzyku polskim.

9. W postgpowaniu zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

10. Zasad wyboru wykonawcy opisanych w § 4-6 ngziego regulaminu nie stosuje sio
zamOwid, dla ktorych — z przyczyn technicznych, gsanych z ochranpraw wyhcznych
lub z innych przyczyn — uzasadniony jest wybor ggin konkretnego wykonawcy, tj. w
szczegolnéci:

a) umow z zakresu prawa pracy,

b) zamowid, ktérych przedmiotem jest nabycie wiastionieruchoméci oraz innych praw
do nieruchoméci (np. dziezawa, najem),

c) zamowi@ na ustugi szkoleniowe lub doradcze,

d) zamowié w zakresie dziatalrioi twérczej lub artystycznej,

e) zamowié na ustugi prawnicze.

11. Zasad opisanych w § 4-6 niniejszego regulamieustosuje gi ponadto do zamowie
udzielanych konkretnemu wykonawcy, gdy ze wdglna wyjtkowg sytuacg wymagane jest

natychmiastowe wykonanie zamdéwienia.

Whiosek o udzielenie zamoéwienia

§2
1. Procedura udzielania zamowipublicznych, ktérych wartg nie przekracza wyianej w
ztotych rownowartéci kwoty 30 000 euro, rozpoczyna $d ztazenia Wojtowi wniosku o
udzielenie zamdéwienia, ktdrego wzor stanowi zatl dio niniejszego regulaminu.
2. Wniosku, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 nie stossigedo zamoéwie, ktérych warté¢ nie
przekracza wyrgonej w ztotych rownowartei kwoty 5 000 euro.
3. Do zienia wniosku 0 udzielenie zamoOwienia uprawnienipsacownicy merytoryczni
Urzedu Gminy Piaski
4. Skladajcy wniosek powinien uzyska podpis Skarbnika Gminy Zamawiapgo
potwierdzagcy spetnianie warunku, o ktérym mowa w § 1 ustiriejszego regulaminu.
5. Wniosek nie spetniggy wymogow formalnych podlega zwréceniu przez Wdaeem

uzupetnienia.
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6. Wniosek spetnigty wymogi okrélone w niniejszym regulaminie podlega zatwierdzeniu
przez Wojta i skierowaniu do wnioskgpgo celem przeprowadzenia ppsiwania majcego

wytoni¢ wykonawe zamowienia.

Kategorie zamowia ze wzgédu na ich wartosé

§3
1. Ustala si nastpujace kategorie zamowie
a) zamowienia ktérych waré nie przekracza wyganej w ztotych rownowartei kwoty
5 000 euro,
b) zamdwienia ktérych wargé przekracza wyraong w ztotych réwnowart&e kwoty 5 000

euro a nie przekracza wyxanej w ztotych réwnowartei kwoty 30 000 euro,

Zamowienia, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

5000 euro i spos6b ich udzielania

§4
1. Przy zaméwieniach, ktorych wagtonie przekracza wyranej w ziotych rownowartei

kwoty 5 000 euro obowruje zasada legalda, celowaci, oszczdnasci i gospodarngci.

Zamowienia, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty
5000 euro a nie przekracza wyrzonej w ztotych rownowartoéci kwoty 30 000 euro
i sposoéb ich udzielania

§5
1. Posgpowanie majce na celu wylonienie wykonawcy zamoéwienia , ktéregartGé
przekracza wyraong w ztotych rownowart& kwoty 5000 euro a nie przekracza wyoaej w
ztotych rownowartéci kwoty 30 000 euro przeprowadza osoba, ktoraykowniosek o jego
udzielenie.
2. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1, przeprowadzazmeeie rynku mage na celu wytonienie
wykonawcy zamowienia, spetni@ego maliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane
we wniosku o udzielenie zamowienia, a w szczeg@in@analizuje ceny, jakie oferl

wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia.
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3. Zapytania do wykonawcow i skliadane przez nidrtgfmog by¢ przekazywane faksem
lub drog elektronicza.

4. Zapytania kieruje si do co najmniej trzech wykonawcow (chybae przedmiot
zamowienia jest mdiwy do wykonania przez mniejgziczbe wykonawcow).

5. Zapytania i oferty przekazywane faksem lub drelgktroniczg zahcza s¢ do protokotu
postpowania o udzielenie zamdwienia.

6. Zamowienia udzielagiwykonawcy, ktory ztay najkorzystniejsz ofert.

7. Za ofer¢ najkorzystniejsz uwaza st oferk z najnisz cery lub przedstawiags
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagapisanych we wniosku o udzielenie
zamowienia.

8. W przypadku dwéch kolejno prowadzonych ppsetvaa o udzielenie zamdwienia, w
ktérych nie zostaly zimne zadne oferty a przedmiot zamoOwienia nie zostat ziorgn
dopuszcza siudzielenie zamowienia wykonawcy w drodze rokbwa

9. Osoba przeprowadaap postipowanie przedstawia protokét pgsbwania o udzielenie
zamOwienia wraz z zgdznikami Wdéjtowi, celem zatwierdzenia i podpisanimowy z

wybranym wykonawg.

Przepisy kaicowe

§6
1. Protokdt posfpowania sporgdza s¢ na podstawie wzoru okdlenego w zaczniku nr 2
do niniejszego regulaminu.
2. ZapisOéw ust. 1 nie stosujec glo zamoéwié ktérych wartdé nie przekracza wyranej

w ztotych rownowartéci kwoty 5 000 euro
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Zat. Nr 1 do Regulaminu

miejscowse, data

WNIOSEK

0 udzielenie zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga 0
T PP ERRP O PPPRPR

3.Przedmiot zamoOwienia zostatl zaplanowany w epagicej czsci planu finansowego

4. Kwota w planie finansowym przeznaczona na raegzprzedmiotu zamowienia wynosi:

5. Wartag¢ zaméwienia wg zatzonej kalkulacji (kosztorysu inwestorskiego):
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6. Inne wymagania zamawiapgo: termin wykonania zamowienia: ..............., okres

gwarancji ............. (przyktadowe)

7. Posgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego zostamizeprowadzone zgodnie
z ustavg Prawo zamowie publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 zzp6zm. ) z wyhczeniem
dziatu VI (srodki ochrony prawnej )

O TAK Y

ONIEY

D wstawic znak X we whéciwym polu

Zalaczniki:
Kalkulacja ustalenia warfoi zaméwienia

(wnioskodawca)

ZATWIERDZAM
(podpis 0s6b zatwierdzagych)
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Zat. nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL

postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktdregartgé nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartwi kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot zaméwienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga 0
= PSSR OPPPRPR

3. Rozeznanie rynku:

A. zapytanie ofertowe skierowano do:

faksem, drog elektroniczi, pisemnigwiasciwe podkrgli¢)
lub

umieszczono na stronie internetowejvw.bip.piaski-wlkp.plw dniu ...t

Termin sktadania ofert uptghdnia .................. 090dZ. ......ccooiiiiiiiiiiii e
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B. oferty otrzymano od:

4. Wybor oferty

Wybrano ofer:

przy uwzgédnieniu nasipujacych wymaga:

Uzasadnienie wyboru:

(prowadcy postpowanie)

Piaski, dnia ........ocoviviiiiiiin,
ZATWIERDZAM
(podpis Wojta)
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