ZARZADZENIE NR 24/2016
WOJTA GMINY PIASKI

z dnia 7 kwietnia 2016 r.

w sprawie zasad przygotowywania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkola na rok
szkolny 2016/2017

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 poz.1515
ze zm.) oraz art. 34 a ust. 2 pkt 3, w zwiazku z art. 5 c pkt 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(tj.: Dz. U. 22015 r., poz. 45 ze zm.) Wéjt Gminy Piaski zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Organizacj¢ roku szkolnego 2016/2017 nalezy przygotowac zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom zespotow szkdt oraz przedszkola prowadzonych przez
Gming Piaski.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt

Wiestaw Glapka
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 24/2016
Wojta Gminy Piaski
z dnia 7 kwietnia 2016 r.

Zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych.

§1.

Postanowienia ogdlne.

1. Arkusz organizacji szkoty/przedszkola jest podstawowym dokumentem organizacyjnym szkoty, w ktérym
dyrektor okresla szczegdlowa organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym.

2. Arkusz przygotowywany jest przez dyrektora szkoty/przedszkola i zatwierdzany przez organ prowadzacy.

§2.

Zasady przygotowania projektu arkusza organizacji.

1. Arkusz organizacyjny szkoty/przedszkola nalezy opracowa¢ w powigzaniu z planem finansowym
szkoty/przedszkola.

2. Przy planowaniu organizacji pracy szkoty/przedszkola nalezy uwzgledni¢ obowigzujace przepisy prawa
oswiatowego.

3. Na arkuszu organizacyjnym nalezy zamiesci¢ informacj¢ dotyczaca opinii Rady Pedagogiczne;.
4. Za merytoryczne przygotowanie arkusza odpowiedzialny jest dyrektor szkoly/przedszkola.
5. W arkuszu nalezy uwzglednic:

1) plany nauczania, ktore sg przygotowane zgodnie z aktualnymi przepisami prawa w sprawie ramowych planéow
nauczania,

2) wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli i przydzielane zgodnie z tym faktem zajecia,
3) standardy dotyczace liczebno$ci oddzialow,

4) obcigzenia nauczycieli (godziny ponadwymiarowe),

5) wykaz wakatow,

6) wymiar godzin nauczania indywidualnego dla uczniéw, ktérzy kontynuujg nauczanie w tej formie,
posiadajacych aktualne orzeczenie na kolejny rok szkolny.

6. Dyrektor szkoty/przedszkola przygotowuje dokumentacje danej placowki obejmujaca:
1) arkusz organizacyjny zgodnie ze wzorem nr 1 lub 2
2) wykaz kadry niepedagogicznej zgodnie ze wzorem nr 3

3) dyrektor szkoty/przedszkola dotacza do arkusza organizacyjnego oraz aneksu nr 1 wydruk danych zgodny z
instrukcja wypetniania arkuszy okreslona przez firm¢ Vulcan oraz dokonuje systematycznej aktualizacji
danych.

§3.

Zasady zatwierdzania arkuszy organizacyjnych.

1. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola, zwany dalej arkuszem, nalezy sporzadzi¢ i dostarczy¢ do organu
prowadzacego w terminie do dnia 30 kwietnia 2016 r. Arkusz nalezy przekaza¢ do Zespolu Obstugi Szkot z
pismem przewodnim.

2. Arkusz nalezy sporzadzi¢ w taki sposob, aby po ztozeniu miescit si¢ w teczce formatu A4.

3. Wprowadzenie w zycie zmian w organizacji pracy placowki moze nastapic tylko po zatwierdzeniu ich przez
Wojta Gminy Piaski.
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4. Aneks i arkusz organizacyjny sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
5. Arkusz oraz aneks powinien by¢ opatrzony pieczecia szkoty oraz podpisem dyrektora placowki.
6. Organ prowadzacy zastrzega sobie prawo do zmiany powyzszych wytycznych.

§ 4.

Postanowienia koncowe

1. Do 31 sierpnia 2016 r. nalezy sporzadzi¢ aneks uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej organizacji
szkoty/przedszkola oraz liczbe uczniow.

2. Kazda zmiana w arkuszu organizacyjnym szkoty/przedszkola odbywa si¢ poprzez przygotowanie aneksu.
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Piecze¢ szkoty/placowki

Organizacja (nazwa szkoty) w roku szkolnym 2016/2017

1. Liczba oddziatow w poszczegolnych szkotach, w tym klasy |:
wymienic¢ typy szkot

a) Oddziaty Przedszkolne
b) Szkota Podstawowa
c) Gimnazjum

2. Liczba uczniow klas I, w tym w poszczegdlnych typach szkot:
wymienic¢ typy szkot

a) Oddziaty Przedszkolne
b) Szkota Podstawowa
c) Gimnazjum

3. Liczba ucznidow, w tym w poszczegodlnych typach szkét ogotem:
wymienic¢ typy szkoét

a) Oddziaty Przedszkolne
b) Szkota Podstawowa
C) Gimnazjum

4. * Tygodniowa liczba godzin zaje¢ edukacyjnych finansowanych ze srodkéw przydzielonych

przez organ prowadzacy szkote:
w tym:
a) godziny obowigzkowego wymiaru godzin
b) godziny ponadwymiarowe
) godziny zaje¢ nauczania indywidualnego
) biblioteka
) pedagog
) psycholog
g) swietlica
h) logopeda

c
d
e
f

i) godziny dodatkowe przydzielone przez organ prowadzacy na wniosek szkoty, wtym:

1) np. godziny rewalidacyjne

j) godziny znizek
k) wakat

5. Pracownicy ogétem w osobach i etatach:
w tym:
a) nauczyciele, w tym:
1) nauczyciele petnozatrudnieni
2) nauczyciele niepetnozatrudnieni
3) nauczyciele oddziatow przedszkolnych
b) pracownicy administracji:
C) pracownicy obstugi:
d) liczba uczniéw na 1 etat pracowniczy ogétem
e) liczba ucznidow na 1 etat administracyjno-obstugowy
f) liczba uczniéw na 1 etat nauczycielski

6. Stanowiska kierownicze w etatach i znizki godzin (z ogdlnej liczby nauczycieli):

Wzér nr 1

0 0
|. oddziatéw w tym klas |
0 #DIV/0!
(liczba ($rednia na
uczniéw) oddziat)
#DIV/O!
#DIV/0!
#DIV/O!
0 #DIV/O!
(liczba ($rednia na
uczniéw) oddziat)
#DIV/0!
#DIV/O!
#DIV/O!
0
0
0 0,00
w osobach w etatach
0 0,00
#DIV/0!
#DIV/0!
#DIV/0!
0,00 0
|.etatow znizka godzin
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a) dyrektor
b) wicedyrektor

7. Tabela przydziatu godzin dla nauczycieli ( w przypadku aneksu nr 2 i kolejnych nalezy uwzglednia¢ w tabeli
tylko nauczycieli ktérych zmiany dotyczg np. L4, nauczanie indywidualne, urlop macierzynski itd.):

L.p. Imie i nazwisko Liczba godzin Wymiar etatu Przyczyna zmiany

przed po przed po
zmianqg | zmianie | Zmianq | zmianie

zmiana liczby godzin w stosunku do poprzedniego arkusza organizacyjnego

tygodniowo 0,00
**Koszt finansowy zmian tygodniowo
8. Srednia liczba uczniéw na zajeciach w grupie wynosi......... , W tym najmniej liczna grupa wynosi ......

uczniéw, a najbardziej liczna grupa ....... uczniow.

9. Liczba nauczycieli w podziale na stopien awansu zawodowego wg stanu na dzieh 30 kwietnia 2016 r.

a) |stazysta | ...
b) |kontraktowy | ...
c) |mianowany | ...
d) |dyplomowany | @ .........

10. Prognozowana liczba nauczycieli szkot/placowek, ktérzy planujg ztozy¢ wnioski o podjecie postepowania
odpowiednio kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego na stopien nauczyciela w terminie do dnia 30 czerwca
2016 .

a) |stazysta | ...

b) |kontraktowy | ...

c) |mianowany | ...

d) |dyplomowany | @ ..........

11. Prognozowana liczba nauczycieli szkot/placéwek, ktorzy planujg ztozy¢ wnioski o podjecie postepowania
odpowiednio kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego na stopien nauczyciela w terminie do dnia 31 pazdziernika
2016 r.

a) |stazysta | ...l

b) [kontraktowy [ ...

c) |mianowany | ...

d) |dyplomowany | @ ..........

12. Informacja o nauczycielach, z ktérymi rozwigzuje sie stosunek pracy, ktérym ograniczono wymiar zatrudnienia
lub na ich wniosek przenosi w stan nieczynny oraz przechodzacych na emeryture na podstawie art.88 KN
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a) art. 20 iart.. 88 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

Podstawa prawna L,
. . L Stopierh awansu
Imie i nazwisko zwolnienia .
; . zawodowego Nauczany przedmiot
nauczyciela nauczyciela (art. )
KN) nauczyciela

b) art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

Imie i nazwisko Stopien awansu . Przyznany wymiar |Liczba godzin
; zawodowego Nauczany przedmiot . , .
nauczyciela . godzin ograniczenia
nauczyciela
13. Rada Pedagogiczna zaopiniowata ..................... EwANiU L

podpis Dyrektora

Opinia organu prowadzacego

data i podpis organu prowadzgcego

OBJASNIENIA

* W pkt 4 nie nalezy ujmowac tygodniowej liczby godzin wynikajacej z art. 42 ust. 2 pkt 2
ustawy Karta Nauczyciela.

** Przez koszt finansowy zmian tygodniowych nalezy rozumie¢ wzrost/spadek wydatkéw
brutto z pochodnymi.

W pkt 13 nalezy okresli¢ charakter opinii — pozytywnie lub negatywnie. Wypetnienie punktu
*** jest obowigzkowe.
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Wzér nr 2

Piecze¢ szkoty/placowki

Organizacja Przedszkola Samorzadowego z Oddziatami Integracyjnymi
w Piaskach w roku szkolnym 2016/2017

1. Liczba oddziatéw w poszczegdlnych grupach, w tym nowy nabér: 0 0
w tym nowy
nabor (liczba
|. oddziatow dzieci)
a) Zeréwka

b) Oddziat ponizej zerowki

2. Liczba dzieci wg naboru w nowym roku szkolnym, 0 #DIV/0!
w tym w poszczegdlnych grupach: (liczba dzieci) | (rednia na

oddziat)
a) Stokrotki
b) Motyle
c) Pszczokki
d) Biedronki
e) Bajkowe Ludki (SW)
)

3. Liczba dzieci, w tym w poszczegdlnych grupach ogétem: 0 #DIV/O!

(liczba dzieci) (éredni.a na
oddziat)

a) Stokrotki

b) Motyle

c) Pszczokki

d) Biedronki

e) Bajkowe Ludki (SW)

) YORUUURR

4. * Tygodniowa liczba godzin zaje¢ edukacyjnych finansowanych ze srodkéw przydzielonych 0

w tym:

a) godziny obowigzkowego wymiaru godzin

b) godziny ponadwymiarowe

¢) godziny zaje¢ nauczania indywidualnego

d) logopeda

e) pedagog

f) psycholog

g) godziny dodatkowe przydzielone przez organ prowadzacy na wniosek szkoty, w tym (wymienic¢ 0
1) zajecia rewalidacyjno-wychowawcze dla uczn. z uposl. w st. gtebokim
2) religia
3) jezyk angielski

h) godziny znizek
i) wakat
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10.

11.

Pracownicy ogotem w osobach i etatach (od 1.09.2016 r.): 0 0,00
w tym: w osobach w etatach
a) nauczyciele, w tym:

1) nauczyciele petnozatrudnieni

2) nauczyciele niepetnozatrudnieni
b) pracownicy administrac;ji:
C) pracownicy obstugi:

d) liczba dzieci na 1 etat pracowniczy ogétem #DIV/0!

e) liczba dzieci na 1 etat administracyjno-obstugowy #DIV/0!

f) liczba dzieci na 1 etat nauczycielski #DIV/0!

Stanowiska kierownicze w etatach i znizki godzin (z ogodlnej liczby nauczycieli): 0,00 0
|.etatéw znizka godzin

a) dyrektor

b) wicedyrektor

Tabela przydziatu godzin dla nauczycieli ( w przypadku aneksu nr 2 i kolejnych nalezy uwzgledniaé w tabeli

L.p. | Imie i nazwisko Liczba godzin Wymiar etatu Przyczyna zmiany

przed po przed po

zmiana liczby godzin w stosunku do poprzedniego arkusza organizacyjnego

tygodniowo 0,00
**Koszt finansowy zmian tygodniowo
Srednia liczba dzieci na zajeciach w grupie wynosi ............... , W tym najmniej liczna grupa wynosi .......

dzieci, a najbardziej liczna grupa ..... dzieci.

Liczba nauczycieli w podziale na stopien awansu zawodowego wg stanu na dzien 30 kwietnia 2016 r.
a) |stazysta

b) [kontraktowy
c) [mianowany
d) |dyplomowany

Prognozowana liczba nauczycieli szkét/placéwek, ktérzy planujg ztozy¢é wnioski o podjecie postepowania
odpowiednio kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego na stopien nauczyciela w terminie do dnia 30 czerwca
2016 .

a) |stazysta

b) [kontraktowy
c) [mianowany
d) |dyplomowany

Prognozowana liczba nauczycieli szkét/placéwek, ktdrzy planujg ztozy¢é wnioski o podjecie postepowania
odpowiednio kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego na stopieh nauczyciela w terminie do dnia 31
pazdziernika 2016 r.
a) |[stazysta

b) [kontraktowy

0
0
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c) |mianowany 0
d) |dyplomowany 0

12. Informacja o nauczycielach, z ktérymi rozwigzuje sie stosunek pracy, ktérym ograniczono wymiar
zatrudnienia lub na ich wniosek przenosi w stan nieczynny oraz przechodzacych na emeryture na podstawie
art.88 KN

a) art. 20 i art.. 88 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

Podstawa prawna .
. . L Stopien awansu
Imie i nazwisko zwolnienia ,
. . zawodowego Nauczany przedmiot
nauczyciela nauczyciela (art. )
KN) nauczyciela

b) art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

Imie i nazwisko Stopien awansu Przyznany wymiar |Liczba godzin
. zawodowego Nauczany przedmiot . . :
nauczyciela ) godzin ograniczenia
nauczyciela
13. Rada Pedagogiczna zaopiniowata ............ *wdniu.......... r.

Opinia organu prowadzaceqo

data i podpis organu prowadzacego

OBJASNIENIA

* W pkt 4 nie nalezy ujmowac tygodniowej liczby godzin wynikajacej z art. 42 ust. 2 pkt 2
** Przez koszt finansowy zmian tygodniowych nalezy rozumie¢ wzrost/spadek wydatkow

*#% W pkt 13 nalezy okresli¢ charakter opinii — pozytywnie lub negatywnie. Wypetnienie
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szkota/placowka

Wzér nr 3 do arkusza

organizacyjnego

INFORMACIA O PRACOWNIKACH NIEPEDAGOGICZNYCH (ADMINISTRACIA | OBSLtUGA)

LP. IMIE | NAZWISKO

STANOWISKO St.UZBOWE

WYMIAR
ETATUW
ROKU
SZKOLNYM
2016/2017

WYMIAR
ETATU W
POPRZEDNIM
ROKU
SZKOLNYM

L0 IN|D R (WIN =

=
o

=
=

=
N

[EN
w

=
&

=
o

=
o

[EEN
N

[EN
®

=
o

)
o

RAZEM

Liczba etatéw administracji i obstugi w roku szkolnym 2016/2017

podpis Dyrektora
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