Załącznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Piaskach
PROTOKÓŁ

Przekazania spraw na czas usprawiedliwionej  nieobecności pracownika

Dotyczy zastępstwa na stanowisku ds. ………………………………………….

	1
	Sprawy w trakcie załatwiania
	

	
	Nr teczki
	Data wpływu podania
	data ostatecznego

załatwienia
	Nr sprawy
	Temat


	Stan sprawy
	Zakres do załatwienia
	Uwagi
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	Sprawy   „codzienne” 
	

	
	
	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Sprawy   nietypowe (okresowe)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Podpisy :

…………………………………………………………………………….                                                                                                  …………………………………………………………………………

Zdający

                                                                                                                                                                                     Przyjmujący 
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Protokół przekazania  spraw na czas  usprawiedliwionej nieobecności pracownika



