Piaski, dnia 13.03.2017 r.

WOJT GMINY PIASKI
OGLASZA OTWARTY I KONKURENCYJNY NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
samodzielnego referenta ds. gospodarki odpadami komunalnymi
w Urzedzie Gminy Piaski

1. 'Wymagania niezbedne:

D

2)

7)
8)
9
10)
1)
12)
13)

obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badz innych panstw, ktérych
obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RP,

w przypadku obywateli Unii Europejskiej badz obywateli innych pafstw, znajomos¢
jezyka polskiego, potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie
cywilnej,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia, 7
kwalifikacje: wyksztalcenie $rednie oraz minimum 2 letni staz w administracji publiczne;j
na stanowisku urzedniczym lub wyksztalcenie wyzsze o kierunku administracyjnym,
prawniczym lub ochrony $rodowiska.

umiejetnos$é obstugi komputera, pakiet Office, programu Radix GOK+

umiejgtnos¢ redagowania pism urzgdowych

umiejetnosci interpersonalne w zakresie obstugi interesanta,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

prawo jazdy kat. B-

dyspozycyjnosé

umiejetnos¢ stosowania w praktyce przepisow:

a) Kodeksu postepowania administracyjnego,

b) instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych,

¢) regulujacych ochrong danych osobowych,

d) ustawy o funduszu soteckim

e) ustawy o odpadach,

f) regulujacych utrzymanie czystosci na terenie gminy Piaski.

Wymagania dodatkowe:

1

2)
3)

4)

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej lub w przedsigbiorstwach, ktorych
dziatalnos¢ jest zwigzana z ochrong $rodowiska,

doswiadczenie z zakresu gospodarki komunalnej,

znajomosé przepisow ustaw :

a) o samorzadzie gminnym,

b) o pracownikach samorzadowych,

¢) o dostepie do informacji publicznej,

odpowiedzialno$¢,  samodzielnos¢,  komunikatywnos$¢,  odpornos¢  na  stres,
bezkonfliktowos¢.

2. Zadania wykonywane na stanowisku:

1y
2)

3)

nadzorowanie kampanii informacyjnej skierowanej do mieszkancow gminy
na temat prawidtowej segregacji odpadow,

zorganizowanie, wdrozenie i obstuga systemu informatycznego odbioru odpadow
komunalnych,

prowadzenie ewidencji oraz weryfikacja ztozonych deklaracji o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,




4.

S.

4)
S)
6)
7
8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)

wdrozenie nowych przepiséw dotyczacych dziatalnosci podmiotéw w zakresie
odbioru i transportu odpaddw,

prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych,

przygotowanie decyzji ustalajgcych obowigzek uiszczenia opfat za odbieranie
odpadéw,

opracowywanie dokumentéw, projektéw uchwal i innych aktow prawa
miejscowego,

wymaganych ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie oraz stala ich
werytfikacja,

wspotuczestniczenie w organizowaniu przetargéw na odbiér i zagospodarowanie
odpadow,

przeprowadzanie stosownych kontroli zwigzanych z gospodarkg odpadami,
dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami w celu aktualizacji
1 weryfikacji rynku gospodarki odpadami oraz mozliwosci technicznych
1 organizacyjnych gminy,

przygotowywanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych
prawem sprawozdan, informacji i analiz dot. Gospodarowania odpadami
komunalnymi, 7
nadzor nad $wiadczeniem ustug odbioru odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci zamieszkatych,

nadzor nad realizacja obowigzkéw whascicieli nieruchomosci zwigzanych
z utrzymaniem czystosci i porzadku w gminie

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

wymiar czasu pracy — pehny etat,

rodzaj pracy — praca biurowa, samodzielne stanowisko,

praca przy monitorze ekranowym, m. in. z uzyciem kserokopiarki, skanera,

miejsce pracy — znajduje si¢ w budynku Urzedu Gminy Piaski przy ulicy 6 Stycznia 1,
parter, praca w systemie jednozmianowym wymagajaca pelnej sprawnodci ruchowe;
zwigzanej z czgstym przemieszczaniem si¢ po terenie gminy Piaski,

pomieszczenie pracy znajduje si¢ w obiekcie nie dostosowanym do potrzeb os6b
niepetnosprawnych,

pomieszczenie ogrzewane, z dostepem do sanitariatéw.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, byl
nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7)
8)

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wzér zalacznik nr 1
list motywacyjny podpisany przez kandydata,
zyciorys zawodowy (CV)*,
kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie kierunkowe,
kopie innych  dodatkowych  dokumentéw o  posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach~ jezeli kandydat je posiada,
kopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy,
referencje lub opinie z dotychczasowych miejsc pracy — jezeli kandydat je posiada,
os$wiadczenie kandydata :
a) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych — wzér zatacznik nr 2,
b) o niekaralnosci sadowej — wzér zatacznik nr 3,
¢) o zobowigzaniu si¢ do nie podejmowania zadan pozostajacych w sprzecznos$ci lub
zwigzanych z zajeciami, ktére bedzie wykonywaé w ramach obowigzkow stuzbowych,
wywolujagcymi uzasadnione podejrzenie o stronniczo$é lub interesowno$é oraz zajel
sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z ustawy o pracownikach samorzadowych-
wzor zalgeznik nr 4,




d) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w stanowisku —
wzor zafacznik nr S,

9) dokument potwierdzajagcy znajomo$¢  jezyka polskiego, o ktérym mowa
w przepisach o stuzbie cywilnej (nie dotyczy obywateli polskich).

10) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

11) W zyciorysie (CV) nalezy poda¢ numer telefonu lub adres e-mailowy w celu

umozliwienia powiadomienia o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

* CV nalezy opatrzy¢ klauzula:

~Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 roku, poz. 922) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 roku, poz. 902)”.

Uwaga
Do procedury przeprowadzenia naboru nie jest wymagane przedlozenie oryginalow dokumentow,
lub ich poswiadczonego odpisu.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach, z danymi adresowymi
aplikanta z dopiskiem: ,,Nabdér na wolne stanowisko samodzielnego referenta ds. gospodarki
odpadami komunalnymi w Urze¢dzie Gminy Piaski”

w sekretariacie Urzedu Gminy w Piaskach - pokdj nr 8 lub przestac¢ przesytka listowna na adres:

Urzad Gminy w Piaskach
ul. 6 Stycznia 1
63-820 Piaski

w terminie do dnia 27 marca 2017r. (poniedzialek) do godz. 16:00,

W przypadku nadania przesyiki listownej decyduje data i godzina wplywu do Urzgdu Gminy
w Piaskach.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu Gminy w Piaskach po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane. Brak zlozenia wszystkich wymaganych dokumentéw eliminuje z procesu naboru.

Informacje dodatkowe:
1. Otwarcie ofert nastapi do dnia 31 marca 2017 roku
2. Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne okreslone w niniejszym  ogloszeniu
i zakwalifikowani do II etapu naboru, zostang poinformowani telefonicznie o wyniku naboru
a informacja o nastgpnym etapie i liczbie dopuszczonych kandydatéw zostanie ogloszona na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Piaski(www.bip.piaski-wlkp.pl )
3. Sukcesywnie na stronie internetowej: www.bip.piaski-wlkp.pl b¢da rowniez umieszczane:
- informacje o terminie i miejscu kolejnych etapéw naboru,
- 0 wynikach naboru
4. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 65 5719030
5. Z Regulaminem naboru mozna zapoznac¢ si¢ w Urzedzie Gminy Piaski, ul. 6 stycznia 1,
pok. nr 4 lub na stronie internetowej: www.bip.piaski-wlkp.pl

-




Zatacznik nr 1
do ogtoszenia Wéjta Gminy Piaski
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig (IMIONA) I NAZWISKO .....viiiiiiiiiitir ettt ree e e aren e s s s siaaa s e seb s s sarree e
2. IMHONA FOAZICOW ...t eee bbb e e er et ee et et et eeseteeeaaeesaeasaaaaassssnassasasssnsnssenbecnbbbabebananerenreneas
3 Data UFOAZENIA ..oeevvviiiiiiiie ettt e e ettt e e e e eee e b bt bbbt e st e e s eaeerstes bt asaseesaneee s b s aestenanensnnes
4 ODYWALEISIWO ..ot e e
5 Miejsce zamieszkania (adres do Korespondencii) ......ccccvcveerrirnriiiiecimiiin i
6. WYKSZEGICEINIE ..o et bbb s s s e
(nazwa szkoly i rok jej ukonczenia)
(zawdd, specjalnos¢, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytul naukowy)
7. Wyksztalcenie UZUPEINIGJACE . .ooooiveeiii et e e an e
(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)
8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia .........cccoooviiiiiniiiini e
(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)
9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, ZaiNtereSOWaNIA .......ccceviciivii e

(np. stopien znajomosci jezykéw obeych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1 - 4 sg zgodne z dokumentem tozsamosci
SEriainr e WYAANYIM PrZEZ .vvveiiirireiiiiireiieece s rre e snre s s s mee e e s s s oo .

fermin WaznosCi @ ..o vt .

»Whyraiam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 roku, poz. 922) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 roku, poz. 902)”.

(miejscowos¢ i data)

(podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



Zatgcznik nr 2
do ogtoszenia Wojta Gminy Piaski
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych.

Ja, nizej

POAPISANY/A. . 10t etee ettt et

ZAMIESZKATY/A L. oot

legitymujacy/a sig
seria 1 nr dokumentu tozsamosci

wydanym przez

Data waznosci dokumentu tozsamosci

$wiadomy odpowiedzialnodci karnej wynikajacej z art.233 § 1 Kodeksu karnego za skladanie
falszywych zeznan o§wiadczam, ze mam pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystam z petni
praw publicznych.

miejscowost podpis kandydata

Zalgcznik nr 3
do ogloszenia Wojta Gminy Piaski
0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.

Ja, NIZE] POAPISANY/A. ..\ttt

ZAMIESZRATY/A oo oo

TEGIEYMUJACY/B SIQ + v vt eeee ettt et e e et et a e et e e e
seria i nr dokumentu tozsamosci

A L P Y0141 o) v/

Data wazno$ci doKumENT LOZSAIMIOSCT . .vuutirietintet ettt etant ettt et ereenees

$wiadomy odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art.233 § 1 Kodeksu karnego za sktadanie
falszywych zeznaf o$wiadczam, ze nie bytem/am karany/a za przestgpstwa popelnione umyslnie
(w tym przestepstwa skarbowe).

miejscowosé podpis kandydata



Zatacznik nr 4
do ogloszenia Wéjta Gminy Piaski
o naborze na wolne stanowisko urzgdnicze

Oswiadczenie
Ja, nizej
POAPISAIY/ . et
2N 1) TSy L 7

JEEIEYIMUACY/ SIQ 4 e\vvvinint et et ettt et v te et ettt et e re et s st e s et et s teea e e ete s b et b e e et e eee e et e e e aees

R LA 8 0075501 02 /< S
Data waznoS$ci dOKUMENTU T0ZSAIMIOSCT 1. vttvrrt ettt ettt ettt ettt ettt s et s aaeesearrereeeranses

w przypadku wyboru oferty zobowiazuje si¢ nie wykonywac zadan pozostajacych w sprzecznosci lub
zwigzanych z zajgciami, ktdre wykonuje w ramach obowigzkdéw stuzbowych, wywolujgcych
uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zajgé sprzecznych z obowigzkami
wynikajacymi z ustawy o pracownikach samorzadowych

miejscowosé podpis kandydata

Zatacznik nr 5
do ogloszenia Wojta Gminy Piaski
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Os$wiadczenie o stanie zdrowia

Ja, NIZE] POAPISATIY/A. ... ettt e et e

ZAMIESZRATY/A .. o

TEGIEYIMUACY/A SIE .« ettt ettt et et e et et ettt e e et et et ettt et e et et e e n e et enens
seria i nr dokumentu tozsamosci

AU A e E N 11 110 01 v/ PPN

Data waznoS$ci doKUMENtU t0ZSAIMIOSCT «. . vttt ittt ettt ettt ettt e ie ettt aes e eannenraees

niniejszym o$§wiadczam, Ze stan zdrowia pozwala mi na wykonywanie pracy na stanowisku
samodzielnego referenta ds. gospodarki odpadami komunalnej w Urzgdzie Gminy Piaski oraz obstuge
komputera z monitorem ekranowym.

miejscowosé podpis kandydata



