UCHWALA NR XXVI1/184/2017
RADY GMINY PIASKI

z dnia 2 sierpnia 2017 r.

w sprawie zmiany uchwaly Nr XVIII/121/2016 Rady Gminy Piaski z dnia 21 czerwca 2016 r. w sprawie
zmiany uchwaly Nr XX1/112/96 Rady Gminy Piaski z dnia 29 pazdziernika 1996 r. w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjnej dla obslugi ekonomiczno-administracyjnej szkél, zapewnienia wspélnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Piaski oraz nadania

statutu Centrum Uslug Wspoélnych.

Na podstawie art. 10b ust. 112, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj.: Dz.U. z2016r., poz. 446 z p6zn. zmianami); art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj.: Dz.U. z 2016 r., poz. 1870 ze zm.), w zwigzku z art. 191 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 1. - Przepisy wprowadzajace ustawe¢ — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 60 z pdzn.
zmianami) uchwala si¢ , co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XVIII/121/2016 Rady Gminy Piaski z dnia 21 czerwca 2016 1. § 2 ust. 2 otrzymuje
brzmienie: Jednostkami obstugiwanymi sg:

1) Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi im. Mikotaja Kopernika w Piaskach.

2) Szkota Podstawowa im. Bl. Edmunda Bojanowskiego w Szelejewie.

3) Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi im. Powstancéw Wielkopolskich w Bodzewie.
4) Przedszkole Samorzadowe z Oddziatami Integracyjnymi w Piaskach.

§ 2. W uchwale Nr XVIII/121/2016 Rady Gminy Piaski z dnia 21 czerwca 2016 r. w § 3 ust. 3 dodaje si¢
punkty:

7) prowadzenie dokumentacji i postgpowan dotyczacych dofinansowania pracodawcom kosztow ksztalcenia
mtodocianych pracownikow,

8) prowadzenie obstugi administracyjno — biurowej komisji egzaminacyjnych powotywanych
w postepowaniach o nadanie nauczycielom stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego,

9) kontrola spetniania obowigzku nauki przez mtodziez zamieszkala na terenie Gminy Piaski.
§ 3. Statut Centrum Ustug Wspolnych otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Piaski.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2017 roku.

Przewodniczaca Rady Gminy

Irena Rézalska
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Zatacznik do uchwaty Nr XXVII/184/2017
Rady Gminy Piaski
z dnia 2 sierpnia 2017 r.

STATUT CENTRUM UStUG WSPOLNYCH

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§1
1. Centrum Ustug Wspélnych, znane dalej Centrum jest gminng jednostkg organizacyjng dziatajaca
na zasadach jednostki budzetowej.
2. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz niniejszego
Statutu.

3. Centrum ma siedzibe w Piaskach ul. Szkolna 1.

Rozdziat 2

Cel i przedmiot dziatalnosci

§2
1. Centrum petni funkcje jednostki obstugujacej dla jednostek organizacyjnych Gminy Piaski, zwanej
dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Piaski.
2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi im. Mikotaja Kopernika w Piaskach.
2) Szkota Podstawowa im. Bt. Ed0munda Bojanowskiego w Szelejewie.
3) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi im. Powstancow Wielkopolskich w
Bodzewie.

4) Przedszkole Samorzagdowe z Oddziatami Integracyjnymi w Piaskach.

§3
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Do przedmiotu dziatalnosci w ramach wspélnej obstugi nalezy:

1. w zakresie obstugi rachunkowej — prowadzenie ksigg rachunkowych z uwzglednieniem zasad
szczegoblnych dla jednostek budzetowych, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie, na podstawie dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;

2) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow;

3) wycene aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

5) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa.

2. w zakresie obstugi finansowej, w szczegélnosci:

1) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych i wydzielonych rachunkéw dochodéw,

2) prowadzenie obstugi finansowej Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

3) biezacy nadzér nad realizacjg planu finansowego jednostek obstugiwanych,

4) doradztwo w zakresie planowania finansowego, w szczegdlnosci przygotowywanie
niezbednych danych do sporzadzenia projektu planu finansowego oraz aktéw wykonawczych
oraz jego zmiany w trakcie roku budzetowego,

5) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi zleconych przez kierownikéow jednostek
obstugiwanych,

6) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych,

7) sporzadzanie innych, wymaganych prawem sprawozdan finansowych,

8) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

9) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
Swiadczen obligatoryjnych na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu
Skarbowego,

10) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

11) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o $redniorocznym
wynagrodzeniu nauczycieli w zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen,

12) sprawowanie nadzoru nad wykorzystaniem przyznanych jednostkom obstugiwanym $rodkéw
finansowych wg kryterium celowosci, oszczednosci i zgodnosci z prawem.

3. w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych,
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2) gromadzenie, weryfikacja i aktualizacja danych w systemie informacji oswiatowej (SIO) oraz
w rejestrze szkét i placéwek oswiatowych (RSPO),

3) opiniowanie arkuszy organizacyjnych jednostek obstugiwanych przez ich przedtozeniem do
zatwierdzenia,

4) przygotowywanie projektéw regulaminéw konkursowych, projektéw uchwat dotyczacych
tworzenia, przeksztatcenia badz likwidacji obstugiwanych jednostek i projektdw innych
dokumentdw o organizacyjnym charakterze,

5) koordynacja dziatan promujgcych edukacje i rozwijajgcych gminne zasoby oswiaty,

6) prowadzenie dokumentacji i postepowan dotyczacych dofinansowania pracodawcom
kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikéw,

7) prowadzenie obstugi administracyjno — biurowej komisji egzaminacyjnych powotywanych w
postepowaniach o nadanie nauczycielom stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego,

8) kontrola spetniania obowigzku nauki przez mtodziez zamieszkata na terenie Gminy Piaski,

9) inne prace zlecone przez Wéjta Gminy.

§4
1. Centrum wspétdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wifasciwych
warunkoéw funkcjonowania.
2. Zakres wspodlnej obstugi nie obejmuje zakresu okreslonego w art. 10 c ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, w zwigzku z art. art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych.

Rozdziat 3

Gospodarka finansowa

§5
1. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, ustawie o rachunkowosci iinnych przewidzianych przepisami prawa.

2. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.

§6
1. Zrédtami finansowania dziatalnosci Centrum sa:
1) subwencja oswiatowa;
2) dotacja z budzetu Gminy;

3) Ssrodki ze zrédet krajowych i zagranicznych, inne niewymienione w pkt 1 2.
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2. Srodki okreslone w ust. 1 pkt 1i 2 sg przekazywane na rachunek Centrum w miesiecznych ratach.

3. Planowanie i dystrybucja srodkéw odbywajg sie zgodnie z obowigzujacg klasyfikacjg budzetowa.

Rozdziat 4

Organizacja i zarzadzanie

§7
Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Kierownik.
Kierownik Centrum jest zatrudniany i zwalniany przez Wéjta Gminy Piaski.

Uprawnienia zwierzchnia stuzbowego w stosunku do Kierownika wykonuje Wéjt Gminy Piaski.

Eal A

Kierownik Centrum samodzielnie, w granicach swoich uprawnien, podejmuje decyzje dotyczace

Centrum i ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

5. Kierownik jest odpowiedzialny za rachunkowos¢ i sprawozdawczosé jednostek obstugiwanych.

6. Do zadan Kierownika Centrum nalezy:

1) biezacy nadzdr nad wykonywaniem zadan Centrum,

2) organizowanie pracy podlegtego zespotu,

3) racjonalne gospodarowanie funduszami i sktadnikami majatku pozostajgcymi w dyspozycji
Centrum,

4) opracowywanie plandw dziatania i przedktadanie sprawozdan z wykonania Centrum,

5) sktadanie informacji Wéjtowi Gminy na temat sytuacji finansowej i biezgcej dziatalnosci
Centrum;

6) realizacja planu finansowego Centrum.

§8
1. Zadania Centrum realizuje Kierownik przy pomocy zatrudnionych w Centrum pracownikow.
2. Kierownik Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku do
pracownikéw Centrum.
3. Kierownik zatrudnia, awansuje i zwalnia podlegtych mu pracownikéw, okresla ich szczegétowy
zakres obowigzkow, jest ich zwierzchnikiem i wykonuje wobec nich pozostate czynnosci ze

stosunku pracy.

Rozdziat 5

Postanowienia koncowe

§9

1. Centrum uzywa pieczeci o tresci Centrum Ustug Wspdlnych.
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2. Szczegdtowa strukture organizacyjng Centrum, ogdlne zasady kierowania i kompetencje kadry,
tryb pracy i zakresy dziatania okreslono w regulaminie organizacyjnym Centrum.

3. Zmiany statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego ustalenia.
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Uzasadnienie

Na mocy uchwaty XVIII/121/2016 Rady Gminy Piaski z dnia 21 czerwca 2016 r. w sprawie zmiany
uchwaty Nr XX1/112/96 Rady Gminy Piaski z dnia 29 pazdziernika 1996 r. w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej dla obslugi ekonomiczno-administracyjnej szkot, zapewnienia wspolnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Piaski oraz nadania
statutu Centrum Uslug Wspolnych obstuge finansowg, organizacyjna i administracyjng dla zespotow szkot
oraz przedszkola prowadzi Centrum Ustug Wspolnych.

Przepisy ustawy o samorzadzie gminnym przewiduja, ze organy stanowigce jednostek samorzadu
terytorialnego w odniesieniu do jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawne;j,
w drodze uchwatl, postanawiajg o zorganizowaniu ich wspolnej obstugi, okreslajac w szczegdlnosci:

1)jednostki obstugiwane;
2)jednostki obstugujace;
3)zakres obowigzkow powierzanych jednostkom obstugujacym w ramach sprawowania wspolnej obstugi.

Zgodnie z art. 191 ust. 11 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe¢ — Prawo
oswiatowe (Dz.U. z2017r., poz. 60 zpdzn. zmianami), zdniem 1 wrzesnia 2017 r., zespoly szkoét
prowadzone przez Gming Piaski sktadajace si¢ jedynie ze szkoty podstawowej szeScioletniej 1 gimnazjum,
przeksztatlcone zostaja w oSmioletnie szkoly podstawowe. W zwiazku z powyzszym nalezy dostosowac
katalog jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspolnych do aktualnych przepisow.

Aktualizuje si¢ rowniez zadania Centrum Uslug Wspolnych w zakresie obstugi administracyjno —
organizacyjne;j.
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