OGLOSZENIE O NABORZE
na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy w Piaskach

Wiéjt Gminy Piaski
oglasza nabor na Inspektora Ochrony Danych

Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badz innych panstw, ktérych
obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspdlnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RP,

2. w przypadku obywateli Unii Europejskiej badz obywateli innych panstw, znajomo$é
jezyka polskiego, potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie
cywilnej,

3. pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. wyksztalcenie wyzsze

6. co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe

7. nieposzlakowana opinia,

8. umiejetnosc obstugi komputera

9. umiejetnosé redagowania pism urzgdowych

10. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

11.  prawo jazdy kat. B
12. dyspozycyjnosé
13.  nieposzlakowana opinia,

II. Wymagania dodatkowe :

1.

W

Znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu

Postgpowania Administracyjnego,

1.1.Wiedza fachowa na temat stosowania przepiséw prawa ochrony danych osobowych w
praktyce

Znajomo$¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE

Doswiadczenie w pracy w administracji publicznej

Predyspozycje osobowosciowe: samodzielnosé, odpowiedzialno$é, umiejetnos$¢ pracy w

zespole, komunikatywnos¢, odporno$¢ na sytuacje stresowe, gotowos$¢ do doskonalenia

zawodowego.

Preferowany profil wyksztalcenia (specjalno$é): ochrona danych osobowych,

administracyjna, prawo, zarzadzanie

II1. Zakres wykonvwanych zadan na stanowisku:

Zgodnie z art. 39 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej

rozporzgdzeniem) do zadan Inspektora Ochrony Danych naleze¢ bedzie:



10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajagcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzgdzenia
(RODO) oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;

Monitorowanie przestrzegania przepiséw krajowych, rozporzadzenia, innych przepiséw Unii
lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora w dziedzinie
ochrony danych osobowych;

Podejmowanie dziatan zwigkszajacych swiadomo$¢ pracownikéw przetwarzajgcych poprzez
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania;

Prowadzenie okresowych przegladow stanu zabezpieczenia danych osobowych, audytow i
przedstawianie ich wynikéw administratorowi danych osobowych;

Realizacja zalecen co do oceny skutkdéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania;

Wspélpraca z organem nadzorczym;

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 rozporzgdzenia,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

W przypadku incydentu zwigzanego z naruszeniem ochrony danych osobowych petnienie roli
punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotyczg, we wszystkich sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych im na
mocy rozporzadzenia;

Prowadzenie rejestru czynnosci na zbiorach ;

Prowadzenie dokumentacji dla administratora danych osobowych;

Prowadzenie spraw zwigzanych z incydentami, w przypadku ich wystapienia;

Dokonywanie oceny i szacowania ryzyka celem zastosowania skutecznych metod
organizacyjnych i technicznych dla wlasciwej ochrony danych osobowych u administratora
danych osobowych, a w przypadku potrzeby oceny skutkéw naruszenia ochrony danych
osobowych;

Przygotowywanie do podpisania przez administratora upowaznien do przetwarzania danych
osobowych

Nadzorowanie opracowanie i aktualizowanie dokumentacji, o ktérej mowa w art. 30 ust. 1 i
ust. 2 rozporzadzenia oraz przestrzegania zasad w nim okreslonych.

Zapewnia zapoznania si¢ 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta i Sekretarza Gminy.



1V. Warunki pracy :

Wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy,

Miejsce: Urzad Gminy Piaski,

Stanowisko administracyjno-biurowe z obshuga urzgdzen biurowych,

Pierwsza umowa o prac¢ zawarta zostanie na czas okreslony do 6 miesi¢cy z obowigzkiem
odbycia stuzby przygotowawczej

el NS

V. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe] i
spolecznej oraz zatrudnianiu o0so6b niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym datg
upublicznienia niniejszego ogloszenia byt wyzszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

1. Wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — Zatgcznik nr
1 do ogloszenia Wojta Gminy Piaski o naborze na wolne stanowisko urzednicze

2. Oswiadczenia - Zatgczniki nr 2-5 do ogloszenia Wojta Gminy Piaski o naborze na wolne
stanowisko urzednicze

3. Kserokopia dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie, staz pracy, kwalifikacje,
ukonczone kursy, szkolenia

4. List motywacyjny.

5. Zyciorys (CV).

6. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

VII. Termin i miejsce skladania ofert.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach, z danymi adresowymi
i kontaktowymi identyfikujacymi aplikanta z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Inspektora Ochrony
Danych” w sekretariacie Urzedu Gminy w Piaskach - pokoj nr 8 lub przesta¢ przesytka listowna na adres:

Urzad Gminy w Piaskach
ul. 6 Stycznia 1
63-820 Piaski

w terminie do dnia 18 maja 2018r. (piatek) do godz. 15:15

W przypadku nadania przesytki listownej decyduje data i godzina wptywu do Urzedu Gminy
w Piaskach.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzgdu Gminy w Piaskach po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane. Brak zlozenia wszystkich wymaganych dokumentéw eliminuje aplikanta z procesu naboru.

1. Konkurs odbedzie si¢ w dwdch etapach. I etap polegat bedzie na analizie formalnej
ztozonych dokumentow. W 1II etapie Komisja Konkursowa przeprowadzi test wiedzy i
rozmowe kwalifikacyjng z kandydatami.

O terminie II etapu osoby, ktore spetnig warunki formalne, zostang powiadomione

telefonicznie.
2. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na strome www.bip.piaski-wlkp.pl ina

tablicy ogloszen Urzedu Gminy.

Wojt Gmln /f’lasm

Wlesléﬁé

Piaski, dnia 08.05.2018 r.



