ZARZADZENIE NR 33/2021
WOJTA GMINY PIASKI

z dnia 18 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu wydawania materialéw promocyjnych pozostajacych w dyspozycji
Urzedu Gminy Piaski

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2020r.
poz. 713 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu wilasciwego gospodarowania materiatami promocyjnymi Gminy Piaski wprowadzi¢ Regulamin
wydawania ww. materialow podmiotom zewnetrznym, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Organizacje non-profit, organizacje pozarzagdowe, organizacje pozytku publicznego, placéwki naukowo-
o$wiatowe, jednostki samorzadowe 1 instytucje panstwowe oraz inne podmioty bedace organizatorami projektow
majacych szczegdlne znaczenie dla promocji Gminy Piaski, sktadajg wniosek, ktory stanowi Zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Sekretarzowi Gminy Piaski.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Piaski

Wieslaw Glapka
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Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Wojta Gminy Piaski nr 33/2021 z 18.05.2021

Regulamin wydawania materiatow promocyjnych pozostajacych w dyspozycji
Urzedu Gminy Piaski

§1
1. Regulamin udostepniania materiatdow promocyjnych, zwany dalej Regulaminem, okresla
zasady wydawania materiatdw promocyjnych pozostajacych w dyspozycji Urzedu Gminy
Piaski.
2. Materiatami promocyjnymi okresla si¢: wydawnictwa drukowane (albumy, foldery, ulotki,
broszury, informatory, mapy, plany miasta, kalendarze itp.), multimedialne (zdjgcia, filmy,
DVD, itp.), tzw. gadzety promocyjne (np. smycze, znaczki, kubki, dlugopisy, notesy, itp.) o
tresciach i oznakowaniach promujacych Gming Piaski.
3. Materialy i akcesoria promocyjne przeznaczone sa przede wszystkim realizacji
przedsigwzie¢ stuzacych promocji Gminy Piaski, a takze na potrzeby dziatan
reprezentacyjnych Gminy realizowanych bezposrednio przez Wojta Gminy Piaski oraz Urzad
Gminy Piaski.
4. O wydanie materialow promocyjnych moga ubiega si¢: organizacje non-profit,
organizacje pozarzadowe, organizacje pozytku publicznego, placowki naukowo-o$wiatowe,
jednostki samorzadowe, jednostki pomocnicze Gminy Piaski, organizatorzy projektow
majacych szczegdlne znaczenie dla promocji Gminy Piaski.
5. Materialty promocyjne wydawane sg bezplatnie organizatorom projektow o zasiegu
lokalnym 1 ponadlokalnym, majacych szczegolne znaczenie dla promocji Gminy Piaski.

§2
1. Wniosek o wydanie materialow promocyjnych (zatacznik nr 1 do regulaminu) opatrzony
podpisem 0soby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy nalezy ztozy¢ nie pozniej
niz 7 dni przed oczekiwang datg odbioru materiatdow. Wnioski ztozone po tym terminie nie
beda rozpatrywane.
2. Wnioski mozna sktada¢:
a) osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy Piaski, zwanym dalej poko6j nr 8, I pigtro),
znajdujacym sie pod adresem: ul. 6 Stycznia 1, 63-820 Piaski
b) pocztg na adres: Urzgd Gminy Piaski ul. 6 Stycznia 1, 63-820 Piaski
¢) droga e-mail pod adresem: sekretariat@piaski-wlkp.pl.
3. Whnioski rozpatruje Sekretarz Gminy lub upowazniony przez niego pracownik tut. wydziatu
w terminie do 7 dni od daty zlozenia wniosku.
4. Informacje w sprawie wydania materialow mozna uzyskac¢ telefonicznie pod numerem:
65 529 54 41.
5.0dbioér materialow promocyjnych odbywa si¢ za posrednictwem Sekretariatu w godzinach
pracy Urzedu Gminy.
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6. Fakt wydania materiatow promocyjnych odnotowywany jest kazdorazowo w prowadzone;j
w tym celu ewidencji. Ewidencja wydawanych materiatow i akcesoridw zawiera m.in.
nastepujace dane:
a) date wydania materialéw 1 akcesoriow promocyjnych;
b) rodzaj wydawanych materiatoéw i akcesoriow promocyjnych;
¢) ilo$¢ wydawanych materialow i akcesoriow promocyjnych;
d) okreslenie jednostki lub osoby dla ktorej sa wydawane materiaty i akcesoria promocyjne;
e) podpis osoby odbierajacej materialy i akcesoria promocyjne.
7. Sekretarz Gminy Piaski lub W¢jt Gminy Piaski opiniuje, sporzadzajac adnotacj¢ na
wniosku czy przedstawiony we wniosku o wydanie materialow cel promocyjny zbiezny jest
z celami promocji Urzedu Gminy Piaski i1 zastrzega sobie prawo odmowy zrealizowania
wniosku.
8. W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega si¢ mozliwos¢ wydania mniejszej ilosci
materialdw promocyjnych niz wskazana we wniosku, zmiany rodzaju materiatow lub ich
wersji jezykowej oraz rozpatrzenia wniosku negatywnie.
9. W przypadku odwolania imprezy badz niewykorzystaniu pobranej iloSci materialow
promocyjnych wnioskodawca zobowigzuje si¢ do ich zwrotu w terminie 14 dni od daty
planowej imprezy.

§4
1. Wniosek nalezy ztozy¢ na aktualnym formularzu stanowigcym zatacznik do Regulaminu.
2. Sktadajac wniosek, wnioskodawca oswiadcza, 1z zapoznatl si¢ z niniejszym Regulaminem
oraz, ze akceptuje jego postanowienia.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjgcia zarzadzenia.
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Zalgcznik nr 2 do
Zarzadzenia Wojta Gminy Piaski nr 33/2021 z 18.05.2021

Piaski, .....oovviiiii
nazwa instytucji lub firmy
imie¢ i nazwisko osoby reprezentujacej instytucje/
firme (pole nieobowigzkowe)
nr telefonu
Urzad Gminy Piaski

ul. 6 Stycznia 1, 63-820 Piaski

Whiosek o wydanie materialow promocyjnych
Przeznaczenie materiatéw promocyjnych:
a) nazwa i krotki opis przedsiewzigcia:

d)liczba odbiorcéw oraz wiek:

e) rodzaj materiatlow, o ktore wystepuje wnioskodawca (nagroda/ drobny gadzet/ materiaty
Ta RS0 ) TS

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia procedury udostepnienia
materiatow promocyjnych.

podpis wnioskodawcy
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Klauzula informacyjna dotyczaca zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora
danych

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO, informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych wnioskodawcy jest Gmina Piaski z siedziba przy ul. 6 Stycznia 1,
63-820 Piaski, reprezentowana przez Wojta Gminy Piaski.
2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowac piszac na adres
e-mail: iod@piaski-wlkp.pl lub listownie na adres: Urzad Gminy Piaski ul. 6 Stycznia 1, 63-820 Piaski.
3. Dane osobowe wnioskodawcy beda przetwarzane w celach niezbednych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, wynikajacego z art. 7
pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, polegajacego na rozdysponowaniu
materialow promocyjnych.
4. Dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom, ktore na podstawie stosownych uméow podpisanych
przez Gming Piaski przetwarzaja dane osobowe, dla ktorych Administratorem jest Gmina np. hostingodawca
poczty elektronicznej, firma zajmujaca si¢ niszczeniem dokumentow.
5. Po zrealizowaniu celu okre$lonego w pkt. 3 Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe w celach
archiwalnych. Dane osobowe wnioskodawcy bgda przechowywane przez okres 5 lat.
6. Wnioskodawcy przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich poprawienia,
ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
6. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie realizowane przez Administratora narusza przepisy RODO. Skarge na niewlasciwe
przetwarzanie danych osobowych nalezy kierowa¢ na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do rozpatrzenia przedmiotowego wniosku.
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