ZARZADZENIE NR 70/2023
WOJTA GMINY PIASKI

z dnia 11 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie: sposobu, trybu i terminéw opracowania materialow planistycznych na 2024 r. oraz wieloletniej
prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2023 poz. 40 ze
zm.) i Uchwaly Nr XLVI/293/2010 Rady Gminy Piaski z dnia 28 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuj¢ Skarbnika, samodzielne stanowiska Urzedu Gminy Piaski ijednostki sektora finansow
publicznych finansowane z budzetu Gminy Piaski do opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na 2024 r.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 r. nalezy opracowac zgodnie z:
1) przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, a w szczegolnosci:
a) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1270 ze zm.),

b) ustawa zdnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.U.
2022 poz. 2267 ze zm. )

2)uchwatg Nr XLVI/293/2010 Rady Gminy Piaski z dnia 28 czerwca 2010 r. w sprawie: trybu prac nad
projektem uchwatly budzetowej,

3) uchwatami Rady Gminy Piaski majacymi wptyw na budzet gminy,

4) Wieloletnig Prognoza Finansowa Gminy Piaski na lata 2023-2028.
§ 3. 1. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i uzasadnionych.
2. W zakresie prognozowania dochodow nalezy dokona¢ szczegotowego podziatu zrodet dochodow

i uzasadni¢ wymiernie kazdy sktadnik, podajac kalkulacj¢. Zatozony plan wplywoéw winien by¢ realny do
wykonania.

3. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2024 r., zawartych umow najmu i dzierzawy .

4. Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci zezwolen na
czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazows.

5. Udzialy w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa nalezy zaplanowac¢ nastepujaco:
1) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - w wysoko$ci wskazanej przez Ministra Finansow,
2) podatek dochodowy od 0s6b prawnych - w wysokos$ci przewidywanego wykonania w 2023 r.
6. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych
przez wlasciwe organy.

Do czasu otrzymania informacji o wielkosciach dochodéw od poszczegodlnych dysponentéw nalezy planowac na
podstawie planu na 30.09.2023 r.

7. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje
si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i umow.

8. Pozostate dochody (m.in. wptywy z rdéznych optat, ushug, odsetki i inne) nalezy oszacowa¢ mozliwie realnie
biorgc pod uwage m.in. wptywy z ostatnich 3 lat, obecng sytuacje ekonomiczng i prawna.

§ 4. 1. Podstawa planowania wydatkow sg wielkos$ci ujete przez jednostke i samodzielne stanowiska
Urzedu Gminy Piaski w wieloletniej prognozie finansowej na 2023 r. Zaplanowane wartosci nie

moga przekracza¢ kwot wykazanych w wieloletniej prognozie finansowej jednostki na 2023 r.
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Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny, celowy ioszczedny z uwzglednieniem zadan
obligatoryjnych, zleconych i kontynuowanych.

2. Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wedlug kwot wynikajacych ze stosunku pracy
na 01.09.2023 r., biorac pod uwagg skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2023 r.
1/ dla nauczycieli 12,3 %

2/dla pracownikow — podwyzszy¢ do minimalnej kwoty 4 242,00 zt od stycznia oraz od lipca do 4 300,00 zt, dla
pozostatych pracownikow 6,6% (dotyczy jednostek budzetowych)

3. Wydatki z tytulu: dodatkowego wynagrodzenia rocznego, sktadek na ubezpieczenie
spoleczne oraz sktadek na Fundusz Pracy nalezy planowac¢ na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa.

4. Planujac wydatki remontowe nalezy wskaza¢ zakres planowanych remontow iszacunkowy kosztorys
z wyszczegoblnieniem remontdw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

5. Pozostate wydatki biezace planowa¢ na poziomie roku 2023 weryfikujac wydatki jednorazowe,
6. Wydatki na energi¢ elektryczng planowac¢ na poziomie z roku 2023.

7. Dotacje dla jednostek spoza sektora finansow publicznych nalezy proponowac na realizacj¢ okreslonych
zadan gminy z podaniem kwot i nazwy zadania.

§ 5. Zobowiazuje Skarbnika, samodzielne stanowiska Urzedu Gminy Piaski ijednostki sektora finanséw
publicznych finansowane zbudzetu Gminy Piaski do zweryfikowania obowigzujacej wieloletniej prognozy
finansowej na lata 2023 - 2028 ze szczegdlnym uwzglednieniem lat 2023 - 2024.

§ 6. Punktem wyjscia do opracowania danych wieloletnich jest przygotowany projekt budzetu przez
jednostke na 2024 r.
§ 7. Przygotowujac prognoze dochodéw nalezy dokona¢ podziatu zrédet dochodéw na te, ktéore mozna

oszacowa¢ w zwigzku z podpisanymi umowami, porozumieniami badz przyjetymi planami, pozostale dochody
nalezy oszacowac nastgpujaco:

1) wplywy z udzialéw w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych oraz subwencji nalezy zaplanowaé wzrost
0 4% w kazdym roku prognozy,

2) wpltywy z udziatéw w podatku dochodowym od 0séb prawnych i pozostatych podatkoéw realizowanych przez
urzedy skarbowe nalezy zaplanowa¢ na podstawie wptywow z ostatnich 3 lat,

3) podatek od nieruchomosci nalezy zaplanowac na podstawie wptywow z ostatnich trzech lat,
4) podatek rolny i od $rodkéw transportowych nalezy zaplanowaé na podstawie wpltywdw z ostatnich 3 lat,
5) dochody ze sprzedazy majgtku nalezy zaplanowac¢ na podstawie zatozonego planu sprzedazy,

6) dotacje zbudzetu panstwa, wpltywy zustug, wpltywy znajmu idzierzawy oraz pozostate dochody nalezy
zaplanowac¢ na podstawie wplywow z ostatnich 3 lat.

§ 8. Prognozg wydatkoéw biezacych nalezy przygotowac¢ w nastgpujacy sposob:

1) wynagrodzenia ipochodne nalezy zaplanowa¢ na podstawie warto$ci wynikajacych zumoéw o prace,
uwzgledniajac takze zmiany w zatrudnieniu oraz odprawy emerytalne i nagrody jubileuszowe,

2) wydatki na energi¢ nalezy zaplanowac na podstawie ksztaltowania si¢ wykonanych wydatkow z ostatniego
roku.

3) rezerwy nalezy zaplanowa¢ na podstawie wymogow ustawowych.
4) wydatki na obstuge dtugu nalezy zaplanowac na podstawie obowigzujacych stop procentowych,
5) pozostale wydatki biezace nalezy zaplanowaé na podstawie przewidywanego wykonania z roku 2023 r.

6) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie zustawa zdnia 4 marca 1994r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 998) W odniesieniu do placowek
oswiatowych odpis dla nauczycieli planowa¢ zgodnie z art.53 ustawy zdnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 984 ze zm.)
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§ 9. Materialy planistyczne na 2024 r. nalezy sporzadzi¢ w terminie do 5 pazdziernika 2023 r. wedlug
wzorow okreslonych w zalacznikach do zarzadzenia:
1) Projekt planu dochodéw na 2024 r. - zatgcznik Nr 1
2) Projekt planu wydatkow na 2024 r. - zatgcznik Nr 2
3) Projekt planu finansowego samorzadowych instytucji kultury - zatacznik Nr 3
4) Plan zatrudnienia i wynagrodzen nauczycieli - zatacznik Nr 4
5) Plan zatrudnienia i wynagrodzen - zatagcznik Nr 5
6) Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - zatacznik Nr 6
7) Wykaz inwestycji finansowanych z budzetu gminy - zatgcznik Nr 7
8) Uzasadnienie do projektu budzetu planowanych dochodow/wydatkow, przychodow /kosztow - zatacznik Nr 8

§ 10. Wieloletniag prognoze finansowa nalezy przygotowa¢ w terminie do 5 pazdziernika 2023 r. wedlug
wzorow okreslonych w zatgcznikach do zarzadzenia

1) Prognoza dochodéw na lata 2024-2028- zalacznik Nr 9
2) Prognoza wydatkoéw na lata 2024-2028 - zatacznik Nr 10

§ 11. Ztozone przez jednostki materialy planistyczne beda stanowi¢ propozycje, ktore w toku dalszych prac nad
projektem budzetu moga ulec zmianom.

§ 12. Jednostki pomocnicze przedktadaja materialy planistyczne wraz z uzasadnieniem na zatgczniku
Nr 11 w terminie do 29 wrzesnia 2023 r.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

Wieslaw Glapka
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(nazwa jednostki)

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 70/2023

Wojta Gminy Piaski

z dnia 11 wrzes$nia 2023 roku

PROJEKT PLANU DOCHODOW

Dziat .................. Rozdziat .........c...ccooeeneen w zt
Przewidywane
§ Tres$¢ (nazwa zadania) wykonanie w | Projekt planu na 2024 r. % 4:3
2023 .
1 2 3 4 5
RAZEM
akceptowat

miejscowos¢ 1 data

(imig i nazwisko)
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(nazwa jednostki)

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 70/2023

Wojta Gminy Piaski

z dnia 11 wrzesnia 2023 roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW

Dziat .................. Rozdziat .............ccoooene w zt
Przewidywane
§ Tres$¢ (nazwa zadania) wykonanie w | Projekt planu na 2024 r. % 4:3
2023 .
1 2 3 4 5
RAZEM
akceptowat

miejscowosc 1 data

(imig i nazwisko)

Strona 1
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 70/2023
Wojta Gminy Piaski
z dnia 11 wrze$nia 2023 roku

(nazwa jednostki)

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO SAMORZADOWEJ
INSTYTUCJI KULTURY

w zt

Lp.

Tresc

Plan na
01.09.2023r.

Przewidywane
wykonanie w
2023r.

Plan na 2024 r.

% 5:4

2

4

5

Srednia ptaca bez nagrod i odpraw

Srednia ptaca z gratyfikacjami

Zatrudnienie

w etatach

kierownictwo jednostki

administracja

obstluga

w osobach

kierownictwo jednostki

administracja

obsluga

Przychody, z tego:

Dotacje z budzetu, z tego:

na dziatalnos$¢ biezacg (bez
remontow)

1.2

na remonty

1.3

na inwestycje

Pozostate przychody, z tego:

2.1

przychody wlasne (wymieni¢ zrodta)

2.2

pozostate dotacje (z budzetu panstwa
i inne)

2.3

Pozostate (wymieni¢)
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Koszty dziatalnosci, z tego:

1. Koszty biezace

1.2 | wynagrodzenia z tego:
wynagrodzenia osobowe
nagrody jubileuszowe
w tym: §rodki pieni¢zne
odprawy
inne(jakie)
wynagrodzenia bezosobowe
(wymienic)

1.3 | sktadki na ubezpieczenie spoteczne

1.4 | sktadki na Fundusz Pracy

1.5 | zakup materiatow i wyposazenia

1.6 | energia (woda,co,gaz)

1.7 | podroze stuzbowe

1.8 | pozostate wymienic¢

2. Inwestycje

11 | Zysk/Strata

miejscowosc i data

sporzadzit
(imig¢ 1 nazwisko)

akceptowat
( imi¢ i nazwisko )
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 70/2023

Wojta Gminy Piaski

z dnia 11 wrze$nia 2023 roku
(nazwa jednostki)

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN NAUCZYCIELI
Dzial........rozdzial

Tresc Plan 2023 Przewidywane wykonanie w Plan na 2024 r.
2023
1 2 3 4

Srednie ptace bez nadgodzin, odpraw

Srednia ptaca z gratyfikacjami

Zatrudnienie

W etatach

dyplomowani

mianowani

bez stopnia awansu

W osobach

dyplomowani

mianowani

bez stopnia awansu

Razem

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek stazowy

Dodatek funkcyjny

Dodatek motywacyjny

Dodatek wychowawczy

Dodatek za warunki pracy

Godziny ponadwymiarowe

Godziny doraznych zastepstw

Dodatek opiekun stazu/mentor

Zasitek chorobowy

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Nagrody 1% w tym:

- nagroda Dyrektora 70%

- nagroda Wojta 30%

Inne:

Miejscowos¢ i data sporzadzit akceptowat
(imie i nazwisko) (imig i nazwisko)
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Zatacznik nr 5

do Zarzgdzenia nr 70/2023

Wojta Gminy Piaski

z dnia 11 wrze$nia 2023 r.
(nazwa jednostki)

PLAN ZATRUDNIENIA I WYNAGRODZEN
Dzial........rozdzial

Tresé Plan 2023 Przewidywane Plan na 2024r. Skutek podwyzki
wykonanie w 2023 (z podwyzka)
1 2 3 4 5
Srednia ptaca bez nagréd,

odpraw

Srednia ptaca z gratyfikacjami
Zatrudnienie

W etatach

Kierownictwo jednostki

Administracja

Obstuga

W osobach

Kierownictwo jednostki

administracja

obshuga

Razem 0 0 0 0
Wynagrodzenie zasadnicze
Dodatek stazowy
Dodatek funkcyjny
Dodatek specjalny
Nagrody jubileuszowe
Odprawy emerytalne
Inne:

Kierownictwo jednostki 0 0 0 0
Wynagrodzenie zasadnicze
Dodatek stazowy
Dodatek funkcyjny
Dodatek specjalny
Nagrody jubileuszowe
Odprawy emerytalne
Inne:

Srednia ptaca bez nagréd,

odpraw

Srednia ptaca z gratyfikacjami
Administracja 0 0 0 0

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek stazowy

Dodatek funkcyjny

Dodatek specjalny

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Inne:

Srednia ptaca bez nagrod,

odpraw

Srednia ptaca z gratyfikacjami

Obsluga 0 0 0 0

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek stazowy

Dodatek funkcyjny

Dodatek specjalny

Nagrody jubileuszowe
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Odprawy emerytalne

Inne:

Srednia ptaca bez nagréd,
odpraw

Srednia ptaca z gratyfikacjami

Miejscowos¢ 1 data sporzadzit akceptowat
(imig¢ i nazwisko) (imi¢ i nazwisko)
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Zatacznik nr 6

do Zarzgdzenia nr 70/2023

Wojta Gminy Piaski

z dnia 11 wrze$nia 2023 r.
(nazwa jednostki)

ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Dzial........rozdzial

TRESC WYSOKOSC LICZBA ETATOW | KWOTA ODPISU
PODSTAWY NA 2024 R.
ODPISU
PODSTAWOWEGO
1 2 3 4

Pracowniczy niepedagogiczni

Odpis podstawowy na jednego zatrudnionego (37,5 %
przecigtnego wynagrodzenia miesi¢cznego w
gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w Il
poétroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne
wynagrodzenie z tego okresu stanowito kwote wyzsza.
Odpis na kazda zatrudniong osob¢ w stosunku do
ktorej orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci (6,25 % podstawy odpisu
podstawowego)

Odpis podstawowy na emeryta i renciste (6,25%
podstawy odpisu podstawowego)

Pracownicy pedagogiczni

Iloczyn planowane;j, przeci¢tnej w danym roku
kalendarzowym liczby nauczycieli zatrudnionych w
pelnym i niepelnym wymiarze zajgé( po przeliczeniu
na petny wymiar zaje¢) skorygowanej w koncu roku
do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych
nauczycieli ( po przeliczeniu na pelny wymiar zajec) i
110 % kwoty bazowej, okreslonej dla pracownikow
panstwowej strefy budzetowej na podstawie art.5 pkt 1
lit.. ¢ i art. 6 ust. 3 ustawy o ksztattowaniu
wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz
zmianie niektorych ustaw ustalonej corocznie w
ustawie budzetowej

Nauczyciele emeryci i rencisci (5% pobieranej
emerytury, renty)

Razem

Miejscowos¢ i data sporzadzit akceptowat
(imie i nazwisko) (imig i nazwisko)
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(nazwa jednostki)

WYKAZ INWESTYCJI FINANSOWANYCH Z BUDZETU GMINY

Zatacznik nr 7
do Zarzadzenia nr 70/2023

Wjta Gminy Piaski

z dnia 11 wrze$nia 2023 r.

Dziat.............. Rozdziat
Laczne naklady
Lp. Nazwa zadania*/* * finansowe Okres realizacji Pozostalo do realizacji w latach nastepnych
data data zakonczenia Plan na 2024 r.
rozpoczecia 2025 2026 2027
1 2 3 4 5 7 8 9
miejscowos¢ i data sporzadzit akceptowat
(imi¢ i nazwisko) (imi¢ 1 nazwisko)
W przypadku zadan kontynuowanych nalezy wpisa¢ stowo - kontynuowane
* W przypadku zadan realizowanych z udziatem $rodkow zewngtrznych (unijnych, innych jst) nalezy rozpisa¢ zrodta finansowania
Strona 1
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Zalacznik nr 8

do Zarzgdzenia nr 70/2023
Wojta Gminy Piaski

z dnia 11 wrzesnia 2023 roku

(nazwa jednostki)

UZASADNIENIE DO PROJEKTU BUDZETU PLANOWANYCH DOCHODOW/WYDATKOW,

PRZYCHODOW/KOSZTOW
Rozdzial/Paragraf kwota
Opis planowanego dochodu/wydatku, przychodu/kosztu
Przyktad:
75023-0970 Rozne dochody 1.000
1. Zwrot kosztow sadowych
2. Rozliczenia z lat ubiegtych
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(nazwa jednostki)

PROGNOZA DOCHODOW NA LATA 2024 - 2028

Zalacznik nr 9

do Zarzadzenia nr 70/2023

Wojta Gminy Piaski

z dnia 11 wrze$nia 2023 r.

Dziat .................. Rozdzial .......ccocovvvvrerinnns w zt
§ Zrédlo dochodu (z jakiego Prognoza | Prognoza | Prognoza | Prognoza | Prognoza
tytulu) 2024 2025 2026 2027 2028
1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12
RAZEM 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Sporzadzit Akceptowat

miejscowosc i data

(imig i nazwisko) (imig i nazwisko)
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Zatacznik nr 10
do Zarzadzenia nr 70/2023
Wojta Gminy Piaski

z dnia 11 wrzes$nia 2023 r.

(nazwa jednostki)

PROGNOZA WYDATKOW NA LATA 2024 - 2028

Dzial.......... rozdziat
w zk.
Prognoza |Prognoza Prognoza | Prognoza |Prognoza
§ nazwa paragrafu | 2024 2025 2026 2027 2028
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
RAZEM 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

miejscowos¢ 1 data Sporzadzit akceptowat

(imig i nazwisko) (imig i nazwisko)
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Zatacznik nr 11

do Zarzadzenia nr 70/2023
Wojta Gminy Piaski

z dnia 11 wrzesnia 2023 r.

WNIOSEK JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY OPRACOWUJACYCH MATERIALY
PLANISTYCZNE

Projekt wniosku sotectwa do budzetu Gminy Piaski na rok 2024

Uchwata Zebrania Wiejskiego Sotectwa w

W dniu oo, Zebranie Wiejskie uchwalila przekazaé

Woéjtowi Gminy Piaski w celu umieszczenia w projekcie budzetu na rok nastepny nastepujace zadania:

Uzasadnienie wniosku:

Podpis sottysa

Id: 3CE82C53-5B6F-42F3-B26D-CE9F331088A0. Podpisany Strona 1
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