ZARZADZENIE NR 38/2024
WOJTA GMINY PIASKI

z dnia 13 maja 2024 r.

w sprawie naboru na wolne stanowisko kierownicze urzednicze w Urzedzie Gminy Piaski

Na podstawie art. 11 ust. 11 art. 13 w zwigzku z art. 5 ust. 1a ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z2022 r. poz. 530), art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 609), oraz § 2ust.] 12 zarzadzenia nr 93/2019 W¢jta Gminy Piaski z dnia
31 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym na
kierownicze stanowiska urzednicze w Urzgdzie Gminy Piaski oraz na wolne stanowiska kierownicze jednostek
organizacyjnych Gminy Piaski zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam nabér na wolne stanowisko kierownicze urzednicze w Urzgdzie Gminy Piaski — stanowisko
Sekretarza Gminy Piaski, ktorego tre§¢ stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Powoluje Komisje Rekrutacyjng dla przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie
Gminy Piaski — stanowisko Sekretarza Gminy Piaski:

1) Andrzej Konieczny Przewodniczacy
2) Romualda Radota Sekretarz

3) Rafat Talarczak Cztonek

4) Karolina Kedzia - Wyzujak Czlonek
5) Zaneta Langner  Czlonek

§ 2. Komisja Rekrutacyjna pracuje zgodnie z Regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze w tym na
kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Piaski oraz na wolne stanowiska kierownicze jednostek
organizacyjnych Gminy Piaski.

§ 3. Przewodniczacy komisji Rekrutacyjnej podejmuje wszelkie czynno$ci zwigzane z podjeta procedura
naboru na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy w Piaskach, w tym zwotluje posiedzenia komisji, kieruje jej
obradami i reprezentuje komisj¢ na zewnatrz oraz udziela wszelkich informacji na temat pracy komisji.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Piaski.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Wojt Gminy Piaski

Dariusz Naskret
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 38/2024
Wojta Gminy Piaski
z dnia 13 maja 2024 r.

Ogloszenie o naborze na stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Piaski

Wojt Gminy Piaski
oglasza nabor na stanowisko kierownicze urzednicze

Sekretarza Gminy Piaski
w Urzedzie Gminy w Piaskach, ul. 6-Stycznia 1, 63-820 Piaski
Wymagania niezbedne wobec kandydata na stanowisko Sekretarza:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo S$cigane
Z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

brak zakazu petienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
posiada co najmniej czteroletni staz pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach,
o ktorych mowa w art. 2 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych, w tym co najmniej dwuletni staz pracy na kierowniczym stanowisku
urzedniczym w tych jednostkach lub osoba posiadajgca co najmniej czteroletni staz
pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz co najmniej dwuletni
staz pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym w innych jednostkach sektora
finanséw publicznych,

minimum wyzsze wyksztatcenie I stopnia,

prawo jazdy kat. B,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienia na stanowisku Sekretarza Gminy Piaski

0. brak skazania prawomocnym orzeczeniem sadu o zakazie pelnienia funkcji
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zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1
pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104),

11.dobra znajomo$¢ przepisOw nastgpujacych ustaw: o samorzadzie gminnym,
0 pracownikach samorzadowych, o finansach publicznych, Kodeksu postgpowania
administracyjnego, Kodeksu pracy,

12. umiejetnos¢ zarzadzania organizacja (urzedem) i zasobami ludzkimi,

13. umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow,

14. umiejetnos¢ opracowywania aktéw prawnych,

15. samodzielno$¢ w podejmowaniu dziatan.

Wymagania dodatkowe (nieobowigzkowe) wobec kandydata na stanowisko
Sekretarza Gminy:

1. bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych,

1d: 605C59B0-19D0-4FEF-84DF-15F9AA0A634C. Podpisany Strona 1


https://sip.lex.pl/#/document/17154532?unitId=art(31)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17154532?unitId=art(31)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT

N

znajomos$¢ zagadnien z zakresu organizacji pracy urzedu oraz polityki zarzadzania
zasobami ludzkimi,

wysoka kultura osobista,

zdolnos$ci analityczne i umiejetnos¢ pracy w zespole,

sumiennos¢, rzetelno$¢, odpowiedzialnos¢, kreatywnos¢, komunikatywnosé,
odpornos$¢ na stres,

dyspozycyjnos¢,

doswiadczenie w zakresie pozyskiwania $rodkow zewnegtrznych oraz realizacji i
nadzorowania inwestycji.

NG~ W

Do zakresu zadan realizowanych na stanowisku Sekretarza Gminy bedzie nalezalo
W szczegolnosci:

1. kierowanie Urzedem w czasie nicobecno$ci Wojta w granicach udzielonego
upowaznienia,

2. nadzorowanie prawidlowej organizacji pracy Urzedu Gminy w Piaskach,

3. kierowanie i nadzorowanie pracami Urzedu,

4. przyjmowanie ustnych o$wiadczen woli spadkodawcow zgodnie z przepisami art. 951

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny,

aprobata projektow uchwat Rady,

6. skladanie o$wiadczen woli w imieniu Gminy w granicach udzielonych
pelnomocnictw,

7. czuwanie nad prawidlowa obshiga mieszkancow w indywidualnych sprawach z
zakresu administracji publicznej,

8. nadzoér nad przygotowaniem projektéw aktéw prawnych,

9. wykonywanie innych zadan powierzonych przez Wojta.

o

Kandydat ubiegajacy si¢ o zatrudnienie na stanowisko Sekretarza Gminy powinien
przedlozy¢ nastepujace dokumenty:

wlasnorecznie podpisane CV,
list motywacyjny,
wypehiony 1 wiasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajace okresy zatrudnienia,
kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, uprawnieniach, itp.,
wlasnorecznie podpisane oswiadczenia:
a) dot. obywatelstwa,
b) o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
€) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pehi
praw publicznych,
d) o stanie zdrowia pozwalajacym wykonywanie pracy na wskazanym stanowisku
pracy,
e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych
f) o nieskazaniu prawomocnym orzeczeniem o zakazie pehlienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem $srodkami publicznymi
8. Osoba niepetnosprawna, ktora zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o pierwszenstwie
zatrudnienia (art. 13a ust. 2, ustawy o pracownikach samorzadowych) jest

Noogk~owhE
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obowigzana do zlozenia wraz z dokumentami, kopii dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnosé

Warunki pracy na stanowisku Sekretarza Gminy:

=

Praca odbywa si¢ w systemie jednozmianowym.

2. Stanowisko pracy usytuowane jest na pietrze Urz¢du Gminy w Piaskach; budynek nie
ma windy.

3. Pracodawca oferuje pakiet socjalny realizowany w oparciu o srodki Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

4. Czas pracy jednozmianowy: poniedziatek od 8.00 — 16.00, od wtorku do piatku od
7.15-15.15,

5. Obstuga komputera powyzej] 4 godzin dziennie z zastosowaniem narzedzi

informatycznych.

6. Termin rozpoczecia pracy: 1 czerwca 2024 r.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Piaskach:

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Piaskach
W rozumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepelnosprawnych w kwietniu 2024 r. byt wyzszy niz 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wilasnorecznie podpisane
i ztozone w Urze¢dzie Gminy w Piaskach, ul. 6-Stycznia 1, 63-820 Piaski lub doreczone
listownie pod adres: Urzad Gminy w Piaskach, ul. ul. 6-Stycznia 1, 63-820 Piaski - w
zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Sekretarza Gminy Piaski” w
terminie do dnia 24 maja 2024 roku do godziny 10.00.

Oferty, ktore wptyna do Urzedu Gminy w Piaskach (decyduje data wptywu do Urzedu Gminy
w Piaskach) po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Wybodr kandydata na
stanowisko Sekretarza Gminy zostanie poprzedzony testem i rozmowg kwalifikacyjna,
ktora odbedzie si¢ w dniu 27 maja 2024 r.

Zalaczniki do ogloszenia:

1) kwestionariusz osobowy,
2) wzory oswiadczen,
3) oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

4) klauzula informacyjna

Piaski, dnia 13 maja 2024 r.
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