Ogtoszenie o naborze na stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Piaski
Wojt Gminy Piaski
ogtasza nabor na stanowisko urzednicze
ds. projektow, funduszy zewnetrznych i konsultacji spotecznych
w Urzedzie Gminy w Piaskach, ul. 6-Stycznia 1, 63-820 Piaski

I. Wymagania niezbedne wobec kandydata na stanowisko:

1. obywatelstwo polskie,

2. posiada:
1) kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania obowigzkéw na w/w stanowisku,
2) wyksztatcenie wyisze,
3) co najmniej 3 letni staz pracy,

3. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4. brak skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5. nieposzlakowana opinia,

6. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku ds. projektow, funduszy
zewnetrznych i konsultacji spotecznych

Il. Wymagania dodatkowe:

1. wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,

2. staz pracy na podobnym stanowisku,

3. znajomos¢ przepisOw ustaw:

a) o samorzgdzie gminnym,

b) o pracownikach samorzgdowych,

c) kodeksu postepowania administracyjnego,

d) o finansach publicznych.

4. prawo jazdy kat. B,

5. doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku w administracji samorzgdowej,
6. biegta umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, Word, Excel),
7. umiejetnosc¢ interpretacji i stosowania przepiséw prawa,

8. umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy, systematycznosc, rzetelnos¢,
zdyscyplinowanie, odpowiedzialnosc.

Ill. Zakres zadan i czynnosci wykonywanych na stanowisku:
Do obowigzkdéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

1. wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi,

2. wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi oraz stowarzyszeniami w przygotowywaniu
projektéw wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych,

tworzenie programu wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

4. tworzenie i koordynacja projektow,
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5. pozyskiwanie sSrodkdéw zewnetrznych na ich realizacje,

6. animowanie lokalnego Srodowiska (promocja zaktadania organizacji pozarzgdowych),

7. monitoring mozliwosci pozyskiwania funduszy zewnetrznych na projekty twarde,

8. monitoring mozliwosci pozyskiwania funduszy zewnetrznych na projekty miekkie,

9. przygotowywanie wnioskow/aplikacji w sprawach pozyskania funduszy zewnetrznych,

10. przygotowywanie i opracowywanie niezbednych dokumentoéw,

11. wspotpraca z komdérkami organizacyjnymi Urzedu i Gminy w zakresie pozyskania
informacji do opracowania wnioskéw/aplikacji,

12. nadzor nad prawidtowa realizacjg wdrazanych projektow,

13. rozliczanie wdrazanych projektow,

14. opracowywanie sprawozdan z wdrazanych projektéw,

15. przechowywanie dokumentacji zwigzanej z wdrazanymi projektami przez wymagany
okres zwigzania z zapisami umaow,

16. koordynacja i sporzadzanie wnioskow z przeprowadzanych konsultacji spotecznych,

17. wykonanie innych czynnosci stuzbowych zleconych przez Wdjta, Sekretarza Gminy oraz
kierownika referatu gospodarki lokalnej i Srodowiska

IV. Warunki pracy:

1. zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace,

2. praca administracyjno-biurowa,

3. obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie z zastosowaniem narzedzi informatycznych,
4. budynek nie jest przystosowany dla oséb niepetnosprawnych w zakresie podjazdu dla oséb
niepetnosprawnych, przystosowanych toalet,

5. czas pracy jednozmianowy: poniedziatek od 8.00 — 16.00, od wtorku do pigtku od 7.15-
15.15,

6. termin rozpoczecia pracy: wrzesien/pazdziernik 2024 r.

7. pierwsza umowa o prace zawarta bedzie na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy.

V. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Piaski, w rozumieniu
przepisdOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia byt wyzszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

. wiasnorecznie podpisane CV,

. list motywacyjny,

. wypetniony i wtasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,

. kopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

. kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych okresy zatrudnienia,

. kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, uprawnieniach, itp.,

. wiasnorecznie podpisane o$wiadczenia:

1) dot. obywatelstwa polskiego,

2) o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
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3) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

4) o stanie zdrowia pozwalajgcym wykonywanie pracy na stanowisku ds. projektéw, funduszy
zewnetrznych i konsultacji spotecznych

5) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow
rekrutacyjnych,

8. kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w ustawie o
pracownikach samorzagdowych jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajaca jego niepetnosprawnosc.

VII. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne i oSwiadczenia nalezy sktadaé¢ w zaklejonych kopertach z
dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. projektow, funduszy zewnetrznych i
konsultacji spotecznych” w sekretariacie Urzedu Gminy Piaski lub przesta¢ przesytka listowng
na adres:

Urzad Gminy Piaski
ul. 6 Stycznia 1
63-820 Piaski

w terminie do dnia 30 sierpnia 2024 r. do godziny 15:00

W przypadku nadania przesytki listownej decyduje data wptywu koperty do Urzedu Gminy w
Piaskach. Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane. Brak ztozenia wszystkich wymaganych dokumentéw eliminuje aplikanta z
procesu naboru.

Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Gminy w Piaskach w dniu 2 wrzesnia 2024 r.

Po dokonaniu wstepnej analizy dokumentéw pod wzgledem formalnym, komisja rekrutacyjna
poinformuje telefonicznie osoby, ktére zakwalifikowaty sie do kolejnego etapu rekrutacji.
Kandydaci, ktorzy spetnig wymagania formalne przystapia do testu kwalifikacyjnego. Osoby,
ktére uzyskajg z testu wymagang liczbe punktéw zostang zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjna.

Szczegotowych informacji udziela pracownik Urzedu Gminy w Piaskach ul. 6 Stycznia 1, pokdj
4 tel. 65 529 54 26 wew. 26

VIII. Zataczniki do ogtoszenia:

1) kwestionariusz osobowy,

2) wzory oswiadczen,

3) oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
4) klauzula informacyjna



